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1. Wstep

1.

Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania 1 organizacji egzaminu maturalnego
w Liceum Ogo6lnoksztalcacym im. Janka z Czarnkowa w Czarnkowie zostata
opracowana na podstawie:

»Informacji o sposobie organizacji 1 przeprowadzania egzaminu maturalnego w Formule
2023 oraz w Formule 2015 obowigzujaca w roku szkolnym 2024/2025.”

W Formule 2023:

>

dla uczniéw 4-letnich licedbw ogolnoksztalcacych, szkote artystyczng realizujgca
program 4-letniego liceum ogolnoksztalcacego, S-letnie technikum, branzowa
szkote II stopnia na podbudowie 8-letniej szkoty podstawowej,

> dla absolwentow 4-letniego liceum ogdlnoksztalcacego, ktorzy ukonczyli szkole
w roku szkolnym 2022/2023 lub 2023/2024,

» absolwenci 5-letniego technikum lub branzowej szkoty II stopnia na podbudowie
8-letniej szkoty podstawowej, ktorzy ukonczyli szkotge w roku szkolnym 2023/2024,

» osoby, ktore uzyskaja $wiadectwo  ukonczenia  4-letniego  liceum
ogolnoksztatcagcego na podstawie egzamindw eksternistycznych,

» dla absolwentow ponadpodstawowych szkot §rednich, z wyjatkiem absolwentow,
ktorzy pierwszy raz przystapili do egzaminu w latach 2020-2022, ale nie uzyskali
Swiadectwa dojrzalosci,

» absolwenci oddziatow miedzynarodowych w 4-letnim albo 3-letnim liceum
ogolnoksztatcacym, posiadajacy dyplom IB (International Baccalaureate), o ktorych
mowa w art. 4 pkt 12 ustawy — Prawo o$wiatowe,

» dla osob, ktére posiadaja Swiadectwo lub inny dokument — potwierdzajacy
wyksztatcenie $rednie lub $rednie branzowe - wydane za granica, ale
nieuprawniajagce do podjecia studiow w Rzeczypospolitej Polskiej, ktore
przystepuja do egzaminu maturalnego po raz pierwszy lub ktore przystapily do
egzaminu maturalnego w Formule 2023 w roku 2023 lub 2024.

W Formule 2015:

» uczniowie, ktorzy w roku szkolnym 2024/2025 ukoncza branzowg szkote II stopnia
na podbudowie gimnazjum,

»  absolwenci wszystkich typow szkot z lat ubieglych, t;.

a) 3-letniego liceum ogodlnoksztatcacego z lat 2005-2022,

b) szkoly artystycznej realizujacej program 3-letniego liceum ogolnoksztatcacego,
c) 4-letniego technikum z lat 20062023,

d) branzowej szkoty II stopnia na podbudowie gimnazjum z lat 2022-2024,

e) liceum profilowanego oraz technikum uzupeliajacego dla miodziezy, ktorzy
ukonczyli szkote do roku szkolnego 2014/2015 wiacznie,

f) uzupehiajacych liceow ogolnoksztatcacych, ktorzy ukonczyli szkote do roku
szkolnego 2012/2013 wilacznie,

» osoby, ktore uzyskaly $wiadectwo  ukonczenia  3-letniego  liceum

ogolnoksztatcagcego na podstawie egzamindw eksternistycznych,
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» absolwenci ponadpodstawowych szkot srednich, ktorzy pierwszy raz przystgpili do
egzaminu maturalnego w latach 2020-2022, ale nie uzyskali $wiadectwa

dojrzatosci,
» osoby, ktéore posiadaja Swiadectwo Ilub inny dokument — potwierdzajacy
wyksztalcenie $rednie lub $rednie branzowe — wydane za granicg, ale

nieuprawniajagce do podjecia studiow w Rzeczypospolitej Polskiej, ktore
przystepuja do egzaminu maturalnego w Formule 2015 po raz kolejny.

b) Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U.2024.0.632).

W opracowaniu zastosowano nastgpujace skroty:

ZE — zesp6t egzaminacyjny,

ZP — zespot przedmiotowy,

ZN — zespot nadzorujacy,

OKE — Okrggowa Komisja Egzaminacyjna,
CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna.

Czlonkowie szkolnego zespotu egzaminacyjnego zostang zapoznani z ponizsza instrukcja
w momencie przekazania im zakresu obowigzkow, w terminie zgodnym ze szkolnym
harmonogramem przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

Wszystkie materialy publikowane przez CKE oraz OKE sa dostepne poprzez sie¢ internetowa
pod nastepujacymi adresami: www.cke.edu.pl oraz www.oke. poznan.pl

Egzamin maturalny przeprowadza Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu, w szkole

macierzystej ucznia.

Szkota stwarza techniczne warunki do sprawnego i1 bezpiecznego przeprowadzenia egzaminu

w szczegolnosci:

1. Udostepnia sejf do zabezpieczenia materiatow przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Udostepnia w dniach egzaminu stale dostgpne potaczenie telefoniczne z OKE.

3. Przygotowuje sale egzaminacyjne zapewniajace higien¢ 1 bezpieczenstwo pracy
oraz samodzielnos$¢ pracy zdajacych:

- oddzielne stoliki dla kazdego zdajacego,

- stoliki ustawione w jednym kierunku, (z wyjatkiem egzaminu z informatyki), w odlegtosci
zapewniajacej samodzielng prace,

- odpowiednie rozmieszczenie miejsc dla zespotu nadzorujacego i obserwatorow,

- osobne sale dla uczniow z dostosowaniami na podstawie orzeczenia, opinii poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczenia o stanie zdrowia,

- usunigcie z sal wszelkich pomocy dydaktycznych poza wpisanymi na list¢ pomocy
dostepnych, w komunikacie dyrektora CKE,

- przygotowanie sprzetu technicznego niezbgdnego do przeprowadzenia egzaminu,

- umozliwienie zdajagcym korzystania z toalety bez mozliwos$ci kontaktowania si¢ z innymi.


http://www.cke.edu.pl/
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Instrukcja post¢gpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi.

Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi s3a zestawy zadan do czg$ci ustnej
egzaminu maturalnego z j¢zyka obcego nowozytnego, zadania/zestawy zadan do
cze¢$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego, przesytki zawierajace pakiety
z arkuszami egzaminacyjnymi 1 innymi materialami egzaminacyjnymi do czesci
pisemnej egzaminu maturalnego. Arkusze przeznaczone na egzamin maturalny
w ,,Formule 2015” sg oznaczone kolorem pomaranczowym, a w ,,Formule 2023 —
fioletowym.

Przewodniczacy ZE przeprowadza szkolenie i1 przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu czlonkéw szkolnej komisji egzaminacyjnej i nauczycieli oddelegowanych
do innych szkot (szkoleniowa rada pedagogiczna). Zakres szkolenia obejmuje
organizacj¢ 1 przebieg egzaminu maturalnego, zapoznanie z wewnatrzszkolng
instrukcja maturalng, postgpowaniem z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi.
Czlonkowie  szkolnego  zespolu  egzaminacyjnego, czlonkowie  zespolow
nadzorujacych, cztonkowie zespotow przedmiotowych po szkoleniu sktadajg pisemne
oS$wiadczenia o przestrzeganiu ustaleh w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym dostepem.

Przewodniczacy ZE lub osoba przez niego upowazniona odbiera i wspodlnie
z wyznaczonym przez przewodniczacego cztonkiem ZE sprawdza nienaruszenie
przesytek zawierajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Niejawne materiaty
egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czesci
egzaminu w sejfie szkolnym.

Klucze do sejfu, w ktorym przechowywane sg niejawne materialy egzaminacyjne,
posiada w okresie ich przechowywania tylko przewodniczacy ZE.

Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem,
czy pakiety zawierajace arkusze 1 materialy egzaminacyjne s3 nienaruszone,

a w przypadku naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Zestawy zadan/zadania do cze$ci ustnej egzaminu z jgzyka polskiego sg udostepniane
nauczycielom wchodzacym w sktad ZP nie p6zniej niz na dzien przed rozpoczgciem
egzaminu, a egzaminu z jezyka obcego nowozytnego nie wczesniej niz dzien przed
rozpoczgciem egzaminu w sposoOb uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.
Czlonkowie ZP zapoznaja si¢ z materialami egzaminacyjnymi w miejscu
wyznaczonym przez przewodniczacego ZE. Materialy te zwracane s3
przewodniczacemu ZE w tym samym dniu i miejscu, w ktérym zostaty udostepnione.
Przewodniczacy ZP w dniu egzaminu (cz¢$¢ ustna) pobiera od przewodniczacego ZE
materiaty egzaminacyjne.

Bezposrednio przed danym egzaminem (czg$¢ pisemna) przewodniczacy ZE otwiera
w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych i przedstawicieli zdajacych
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Prosi przewodniczacych zespotow
nadzorujacych i1 zdajacych o sprawdzenie oznaczen arkuszy i stron tytutowych
widocznych w kazdym pakiecie 1 stwierdzenie, ze przekazywane materialty sa
wilasciwe dla danego egzaminu. Przekazuje przewodniczacym zespolow
nadzorujacych odpowiednig liczbg arkuszy na dany poziom lub dang czgs¢ arkuszy do
danej sali. Arkusze rezerwowe i nadmiarowe zabezpiecza w sejfie szkolnym.
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Przewodniczacy ZN niezwlocznie przenosi materialy egzaminacyjne do sali
egzaminacyjne;.

Do czasu rozdania arkuszy wszystkim zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich
tresci.

Czlonkowie ZN wymieniaja w razie potrzeby wadliwy arkusz egzaminacyjny na
kompletny. Czynno$¢ ta jest protokotowana i potwierdzana podpisem przez
absolwenta, ktoremu wymieniono arkusz egzaminacyjny.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 zabezpiecza materialy
egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoty odbioru prac i zestawy (takze nagrane ptyty
CD - ROM oznaczone numerem PESEL zdajacego w przypadku egzaminu
z informatyki) wedlug zaleceh OKE oraz niezwlocznie dostarcza je wraz
z wypelionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu przewodniczacemu ZE po
zakonczeniu kazdej czg$ci egzaminu.

Przewodniczacy ZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne
w pomieszczeniu, gdzie podlegaja nadzorowi do czasu przekazania ich kurierowi.
Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystapienia sytuacji szczegolnej, nieuwzglednionej w przepisach niniejszej
instrukcji, przewodniczacy ZP lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje
przewodniczacemu ZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy ZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
peti¢ swoich obowigzkdéw, wszystkie jego zadania przejmuje jego zastepca.

W sytuacjach szczegdlnych nalezy postgpowaé wg. procedur zawartych w czesci
,Postepowanie w sytuacjach szczegolnych”.

Postepowanie w sytuacjach szczegélnych.

Postepowanie w przypadku zaginiecia przesylki z materialami
egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej egzaminu maturalnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginigcia przesytki
z materiatami egzaminacyjnymi powiadamia o tym fakcie dyrektora wilasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory przeprowadza postgpowanie wyjasniajace.
Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzj¢ o ewentualnym zawieszeniu
egzaminu, a dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow.

O nowym terminie czg¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub
przedmiotow dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorow
OKE, a dyrektorzy OKE — przewodniczacych zespotéw egzaminacyjnych.
Informacje o nowym terminie cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu lub przedmiotow zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do
egzaminu.

B/ Postgpowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych.

L.

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnione,
dyrektor CKE podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu.
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W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego cze$ci dyrektor CKE ustala nowy
termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE,
a dyrektorzy OKE — przewodniczacych ZE.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

C/ Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek

w arkuszach egzaminacyjnych.

W  przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego odnotowuje ten fakt

w protokole przebiegu czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali 1 zglasza
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego konieczno$¢ wykorzystania arkuszy
rezerwowych. Informacje o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych odnotowuje si¢

w protokole zbiorczym przebiegu czegsci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu.

Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia danego
egzaminu, przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora OKE, ktory podejmuje decyzje
co do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w czg$ci pisemnej. Zdajacy
czekaja na decyzjg, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii
arkuszy egzaminacyjnych.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

D/ Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty cd podczas czeSci pisemnej

egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

1. Teksty do poszczegdlnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrgbne $ciezki:
1) Arkusze w Formule 2023:
arkusz na poziomie arkusz na poziomie arkusz na poziomie
podstawowym rozszerzonym dwujezycznym
Sciezka 1. — wstep oraz e Sciezka 1. — wstep oraz e Sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1. zadanie 1. zadanie 1.
e Sciezka 2. — zadanie 2. e Sciezka 2. — zadanie 2. e Sciezka 2. — zadanie 2.
Sciezka 3. — zadanie 3. e Sciezka 3. — zadanie 3. e $ciezka 3. — zadanie 3.
2) Arkusze w Formule 2015:
arkusz na poziomie arkusz na poziomie arkusz na poziomie
podstawowym rozszerzonym dwujezycznym
Sciezka 1. — wstep oraz e S$ciezka 1. — wstep oraz e Sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1. zadanie 1. zadanie 1.
e Sciezka 2. — zadanie 2. e Sciezka 2. — zadanie 2. e Sciezka 2. — zadanie 2.
e Sciezka 3. — zadanie 3. e Sciezka 3. — zadanie 3. e $ciezka 3. — zadanie 3.
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2. Odtwarzacze CD automatycznie przechodza do kolejnej Sciezki. W przypadku
wystapienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) i/lub odtwarzacza
ptyt CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w porozumieniu z przewodniczacym
zespotu egzaminacyjnego, przerywa pracg¢ z arkuszem egzaminacyjnym, poleca
zdajacym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujagcemu dopilnowanie, aby zdajacy
zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu plyty
rezerwowej 1/lub rezerwowego odtwarzacza plyt CD.

3. W przypadku plikoéw mp3 wszystkie teksty do poszczegdlnych zadan oraz instrukcje
sg nagrane jako jedna $ciezka, tj. jeden plik zawierajacy wszystkie nagrania. W SIOEO
oprocz plikow mp3 zamieszczony zostanie plik (pdf) zawierajacy spis wszystkich
nagran, w ktorym okreslony bedzie czas (minuta : sekundy) rozpoczecia w danym
pliku nagrania wtasciwego dla danego zadania, na wypadek gdyby konieczne byto
rozpoczecie odtwarzania nagrania do danego zadania od poczatku. Na przyktad dla
nagrania w formacie mp3 wilasciwego dla arkusza z jezyka angielskiego na poziomie
podstawowym czas trwania nagrania dla poszczegdlnych zadanh moze wygladaé
nastepujaco:

1) wstep oraz zadanie 1.: 00:00 — 06:25

2) zadanie 2.: 06:26 — 11:45

3) zadanie 3.: 11:46 — 18:11.

4. Jezeli usterka ptyty CD lub pliku mp3 lub urzadzenia wykorzystanego do odtworzenia
pliku mp3 wystgpita od momentu wigczenia plyty do rozpoczecia nagrania do zadania
1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na
tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy
z arkuszem:

e pelne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie podstawowym (egzamin
przeprowadzany w warunkach 1 formie dostosowanej do dysfunkcji jest
odpowiednio przedtuzony)

e pelne 150 minut — w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i1 formie dostosowanej do dysfunkcji jest
odpowiednio przedtuzony)

e pelne 180 minut — w przypadku arkusza na poziomie dwuj¢zycznym (egzamin
przeprowadzany w warunkach 1 formie dostosowanej do dysfunkcji jest
odpowiednio przediuzony).

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) przewodniczacy ZN wiacza plyte rezerwowa.

5. Jezeli usterka ptyty CD lub pliku mp3 lub urzadzenia wykorzystanego do
odtworzenia pliku mp3 wystgpita po rozpoczgciu nagrania do zadania 1.,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego:

e zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia przerwy
zwigzane] z wymiang ptyty CD,

e wymienia ptyt¢ CD na rezerwowa, zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas
zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang plyty CD oraz nowy czas zakonczenia
pracy z arkuszem, wydluzajac go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD,

e przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego
wystapita usterka ptyty CD i odtwarza nagranie.



Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego
- rok szkolny 2024/2025 -

6. W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD/ pliku mp3 nie odpowiada rodzajowi arkusza

egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu nadzorujacego postepuje w sposob
analogiczny do tego, ktory opisano w pkt 2.

Konieczno$§¢ wymiany plyty CD/ pliku mp3 nalezy kazdorazowo odnotowaé
w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali, a takze w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu.

E/ Post¢powanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklocenia przebiegu

L

F/

egzaminu.

W przypadku zagrozenia lub naglego zaktocenia przebiegu egzaminu czesci ustnej
lub czesci pisemnej egzaminu maturalnego przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora
OKE.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czg$ci ustnej lub czesci pisemnej
egzaminu z danego przedmiotu

Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor OKE lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

W sytuacji, kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze
wzgledu na trudng sytuacje pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne
w dniu egzaminu, przewodniczagcy ZE moze zawiesi¢ czgS¢ pisemng egzaminu,
czekajagc na przybycie wszystkich zdajacych. O zaistnialej sytuacji powiadamia
dyrektora OKE. Zasady okre$lone w pkt 2. i 3. obowigzuja.

W przypadku, gdy sytuacja, o ktérej mowa w pkt 4., dotyczy czesci ustnej egzaminu
maturalnego, przewodniczacy ZE uzgadnia ze zdajacymi, ktoérzy mieli problemy
z dotarciem na egzamin, dogodny dla nich nowy termin egzaminu. O zaistnialej
sytuacji powiadamia dyrektora OKE.

Przerwanie przez zdajacego czesci ustnej lub czeSci pisemnej egzaminu
maturalnego z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

Przed rozpoczgciem cze$ci ustnej lub czgdci pisemnej egzaminu maturalnego
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek upewnié sie, ze wszyscy
zdajacy czuja si¢ dobrze i mogg przystgpi¢ do egzaminu, a takze poinformowac,
7ze przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie
do przystagpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Zdajagcemu, ktory zgtasza
problemy zdrowotne, zaleca udanie si¢ do lekarza i informuje o mozliwos$ci ubiegania
si¢ o przystapienie do egzaminu w terminie dodatkowym.

Jezeli podczas trwania czgdci ustne] egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin
z przyczyn zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespolu przedmiotowego
organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjatkiem 0s6b udzielajacych mu pomocy. Rejestruje godzing przerwania
egzaminu tego zdajacego 1 jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach kontynuowaé¢ egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajacy wykorzystuje pozostaly mu czas egzaminu. Jesli
zdajacy nie jest w stanie kontynuowad egzaminu, zespol przedmiotowy przyznaje
punkty za wypowiedz zgodnie z obowigzujacymi zasadami. Informacje o zdarzeniu
odnotowuje si¢ w protokole indywidualnym cze$ci ustnej egzaminu.
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Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje o zaistnialej sytuacji dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory — w ciggu 7 dni — podejmuje decyzje o:

1) ustaleniu wyniku na podstawie liczby punktéw przyznanych przez zespot
przedmiotowy ALBO

2) przyznaniu zdajagcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie
dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajagcego lub jego rodzicow
udokumentowanego wniosku w tej sprawie.

Jezeli podczas trwania czeS$ci pisemnej egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin
z przyczyn zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespotu nadzorujacego
organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjatkiem 0sob udzielajacych mu pomocy. Rejestruje godzine przerwania
egzaminu tego zdajacego i jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach kontynuowaé egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajagcemu, ktory postanowit kontynuowaé egzamin,
nie przedtuza si¢ czasu trwania egzaminu. W przypadku, kiedy zdajacy przerwat
egzamin 1 nie podjal pracy, przewodniczacy zespotu nadzorujacego odbiera jego
prace i po zakonczeniu egzaminu pakuje do oddzielnej koperty, ktoéra dotacza do
protokotu zbiorczego. Informacje o zdarzeniu odnotowuje si¢ w protokole przebiegu
cze$ci pisemnej egzaminu w sali egzaminacyjnej oraz w protokole zbiorczym
przebiegu czgsci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu. Dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej — w porozumieniu ze zdajagcym lub prawnym opiekunem
nieletniego zdajacego — podejmuje decyzje o:

1) skierowaniu pracy zdajacego do oceny przez egzaminatora ALBO

2) przyznaniu zdajagcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie
dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajagcego lub jego rodzicow
udokumentowanego wniosku w tej sprawie

. Wewnatrzszkolny harmonogram przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego.

. Do 27 wrze$nia 2024 r. zapoznanie uczniow z Komunikatami dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, w tym w szczegolnosci z komunikatem w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2025 r. i komunikatem
o dostosowaniach.

Do 7 lutego 2025 r. zlozenie ostatecznej deklaracji maturalnej oraz przyjgcie
brakujgcej dokumentacji uprawniajgcej do dostosowania warunkow i1 form egzaminu
maturalnego. W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor
szkoly, na wniosek rady pedagogicznej, moze wystapi¢ do dyrektora okr¢gowej
komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wyrazenie zgody na przystapienie ucznia lub
absolwenta do egzaminu maturalnego w warunkach dostosowanych do jego potrzeb
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie

o dostosowaniach. Stosowne uzgodnienia muszg nastapi¢ nie pdzniej niz do 10 lutego
2025r.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pisSmie ucznia
lub absolwenta o wskazanym odpowiednio przez rad¢ pedagogiczng
lub przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego sposobie lub  sposobach
dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego do jego
potrzeb edukacyjnych i1 mozliwo$ci psychofizycznych, nie pdzniej niz 10 lutego
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2025 r. Uczen/absolwent sklada o§wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze
wskazanych sposobow dostosowania, nie pézniej niz do 13 lutego 2025 r.

Do 7 lutego 2025 r. przyjecie od ucznia uzasadnionego wniosku o przystgpienie
do egzaminu maturalnego w innej szkole niz tej, ktora ukonczyt, razem z deklaracja
przystapienia do egzaminu.

Do 5 marca 2025 r. powolanie zastgpcy przewodniczacego ZE oraz pozostatych
cztonkéw zespolu egzaminacyjnego. Dokumenty z tym zwigzane, szkota przechowuje
do 8 stycznia 2026 r.

Do 5 marca 2025 r. wraz z powotaniem zespotu egzaminacyjnego przewodniczacy
tego zespotu powotuje zespoly przedmiotowe, a do 7 kwietnia 2025 r. zespoty
nadzorujace. Jezeli przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie ma mozliwosci
powotania zespotu przedmiotowego do przeprowadzenia cz¢$ci ustnej z danego jezyka,
powinien o tej sytuacji poinformowac dyrektora OKE nie pdzniej niz do 21 lutego
2025 r. Dokumenty z tym zwigzane, szkota przechowuje do 8 stycznia 2026 r.

Do 5 marca 2025 r. opracowanie, ogloszenie oraz przestanie do OKE szkolnego
harmonogramu przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu maturalnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie po6zniej niz do 7 kwietnia 2025 r.,
sposrdd cztonkow zespotu egzaminacyjnego, powotuje Zespoty Nadzorujace przebieg
cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych
oraz wyznacza przewodniczacych tych zespolow. Jezeli przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego nie ma mozliwosci powotania zespotlu nadzorujacego
do przeprowadzenia czg$ci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu, powinien o tej
sytuacji poinformowac¢ dyrektora OKE nie p6zniej niz do 21 lutego 2025 r. Dokumenty
z tym zwigzane, szkota przechowuje do 8 stycznia 2026 r.

Do 22 kwietnia 2025 r. odbior zaswiadczen od laureatow 1 finalistow olimpiad
oraz stwierdzenie ich uprawnien do zwolnienia z egzaminu z danego przedmiotu
1 przekazanie przez Dyrektora szkoty tej informacji do dyrektora OKE.

Do 30 kwietnia 2025 r. szkolenie w zakresie organizacji egzaminu maturalnego dla
nauczycieli zatrudnionych w szkole wchodzacych w sktad ZN 1 ZP.

Od Smaja do 22 maja 2025 r. przeprowadzenie egzaminOw pisemny

inadzorowanie ich przebiegu.

Od 9 maja do 24 maja 2025 r. (z wyjatkiem 11 maja oraz 16 - 18 maja 2025 r. dla
jezyka polskiego, a z wyjatkiem 11 maja oraz 18 maja 2025 r. dla jezykow
obcych) przeprowadzenie egzamindéw ustnych i nadzorowanie ich przebiegu. Zadania
do przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego bedzie
mozna pobra¢ od 5 maja 2025 r. z serwisu OKE dedykowanego dyrektorom szkot.
Sesja egzaminacyjna w terminie dodatkowym (w czerwcu) odbywa si¢ od 9 do 11
czerwca - cze$S¢ ustna i1 3—-17 czerwca 2025 r. - czg$¢ pisemna. W terminie
dodatkowym egzaminu ustnego (W czerwcu) 1 poprawkowym (19 sierpnia)
wykorzystuje si¢ zadania egzaminacyjne przeznaczone na termin gtdéwny (w maju).

Od 3 czerwca do 17 czerwca 2025 r. — egzamin maturalny dla osob, ktore uzyskaty
zgode Dyrektora OKE w Poznaniu na zdawanie egzaminu w terminie dodatkowym.
Wydanie swiadectw dojrzatosci oraz aneksow dla absolwentdw, ktorzy przystapili do
egzaminu maturalnego w terminie gtownym i1 dodatkowym - 8 lipca 2025 r.
Przekazanie absolwentom informacji o uprawnieniach i zasadach zgloszen do sesji
poprawkowej oraz kolejnych sesji egzaminacyjnych.
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16. 7 dni od daty ogloszenia wynikéw egzaminu maturalnego — przyjecie od zdajacych,
ktérzy nie zdali egzaminu wylacznie z jednego przedmiotu w czes$ci ustnej
albo pisemnej, pisemnej informacji zawierajacej o$wiadczenie o ponownym
przystapieniu do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (do 15 lipca 2025 r.).

17. 10 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu maturalnego (nie p6zniej niz do
18 lipca 2025 r.) przestanie przez Przewodniczacego ZE informacji, o ktérej mowa
w pkt. 16 do dyrektora OKE w Poznaniu.

18. 19 sierpnia 2025 r. - egzamin poprawkowy (cze$¢ ustna) dla oséb, ktére nie zdaty
egzaminu maturalnego wylacznie z jednego przedmiotu w czesci ustnej. Dokumenty,
zwigzane z egzaminem maturalnym w terminie poprawkowym szkota przechowuje
do 10 marca 2026 r.

19. 20 sierpnia 2025 r. - egzamin poprawkowy (czegs$¢ pisemna) dla osob, ktére nie zdaty
egzaminu maturalnego wylacznie z jednego przedmiotu w czgéci pisemne;.
Dokumenty, zwigzane z egzaminem maturalnym w terminie poprawkowym szkota
przechowuje do 10 marca 2026 r.

20. 10 wrzesnia 2025 r. wydanie §wiadectw dojrzalosci przez OKE osobom zdajacym
egzamin w sesji poprawkowej.

21. Egzamin maturalny jest przeprowadzany z przedmiotow obowigzkowych oraz
przedmiotow dodatkowych i w 2025 r. sklada sie z czeSci ustnej oraz czesci pisemne;j.

22. Absolwent, przystgpujac do egzaminu maturalnego w 2025 r., zdaje obowiazkowo
i musi uzyska¢ co najmniej 30% punktéw mozliwych do zdobycia -
1) w czes$ci ustnej — egzaminy, dla ktorych nie okresla sie poziomu, z nastgpujacych
przedmiotow:

a) jezyk polski

b) jezyk obcy nowozyt,ny wybrany sposrdod jezykow: angielskiego, francuskiego,
hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego albo wiloskiego

¢) jezyk mniejszosci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddziatu z jezykiem
nauczania danej mniejszosci narodowej; uczen/absolwent szkoly lub oddziatu
z nauczaniem jezyka danej mniejszo$ci narodowej nie moze wybra¢ jezyka danej
mniejszos$ci narodowej na egzaminie maturalnym z jezyka obcego nowozytnego jako
przedmiotu obowiazkowego

2) w czeSci pisemnej — egzaminy na poziomie podstawowym z nastepujacych
przedmiotow:

a) jezyk polski,

b) matematyka,

¢) jezyk obcy nowozytny,

d) jezyk mniejszosci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddziatu z jezy-
kiem nauczania danej mniejszo$ci narodowej; uczen/absolwent szkoly lub oddziatu
z nauczaniem j¢zyka danej mniejszosci narodowej nie moze wybra¢ jezyka danej
mniejszosci narodowej na egzaminie maturalnym z jezyka obcego nowozytnego jako
przedmiotu obowigzkowego.

23. Aby w 2025 r. uzyskac¢ §wiadectwo dojrzatosci, absolwent jest rOwniez zobowiazany:
1) w przypadku egzaminu maturalnego w Formule 2023: zdaé, tzn. uzyskaé co
najmniej 30% punktow mozliwych do zdobycia z egzaminu z jednego przedmiotu
dodatkowego (ktoregokolwiek z zadeklarowanych) na poziomie rozszerzonym albo
w przypadku jezyka obcego nowozytnego — na poziomie rozszerzonym albo
dwujezycznym (z zastrzezeniem: absolwent szkoty lub oddzialu dwujezycznego, ktory
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przystepuje do egzaminu maturalnego w Formule 2023, obowigzkowo przystepuje do
czescl pisemnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego na poziomie dwu-
jezycznym jako przedmiotu dodatkowego),

2) w przypadku egzaminu maturalnego w Formule 2015: przystapi¢ do egzaminu
z jednego przedmiotu dodatkowego na poziomie rozszerzonym albo — w przypadku
jezyka obcego nowozytnego — na poziomie rozszerzonym albo dwujezycznym.

. Zasady obiegu informacji dotyczacych egzaminu maturalnego.

. Za obieg informacji dotyczacych egzaminu maturalnego odpowiedzialni sa: dyrektor,
wicedyrektor i wychowawcy.

Przewodniczacy ZE w czasie posiedzenia rady pedagogicznej, w terminie zgodnym
z wewnatrzszkolnym harmonogramem przygotowania 1 organizacji egzaminu
maturalnego, zapoznaje nauczycieli z zasadami organizacji i przebiegu, strukturg
i formg egzaminu maturalnego na podstawie rozporzadzenia MEN, ,Informacji
0 sposobie organizacji 1 przeprowadzaniu egzaminu maturalnego w Formule
2023 oraz w Formule 2015 obowigzujacej w roku szkolnym 2024/2025” przekazanych
przez OKE, harmonogramem 1 instrukcja wewnatrzszkolng oraz zapewnieniem
dostepu do dokumentéw 1 materiatow zwigzanych z egzaminem.

W szkole udostepnia si¢ tablice informacyjna dla ucznidow klas czwartych
— maturalnych, na ktorej prezentowane sa niezbedne informacje o egzaminie
maturalnym. Informacje dotyczace matury umieszczane sg na biezaco na szkolnej
stronie internetowe;.

Informacje o zasadach organizacji, przebiegu, strukturze, formie egzaminu
maturalnego oraz terminie 1 sposobie wypetniania deklaracji 1 wnioskow
o dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,
prawie laureatow i finalistoéw olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu,
o wykazie tych olimpiad, a takze o pomocach z jakich moga korzysta¢ na
poszczegodlnych egzaminach przewodniczacy ZE przekazuje uczniom poprzez
wychowawcow.

Rodzice otrzymuja od wychowawcy informacj¢ dotyczaca zalozen i organizacji
egzaminu maturalnego na zebraniach z rodzicami we wrzesniu 2024 r. Do 27 wrze$nia
2024 r. rodzice zostaja zapoznani z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego.

Szkota organizuje probny egzamin maturalny w ramach swoich technicznych
1 finansowych mozliwosci.

Deklaracje przystgpienia do egzaminu w kolejnej sesji egzaminacyjnej uczniowie
kieruja do dyrektora szkoty poprzez sekretariat szkoty w terminach okre§lonych
w wewnatrzszkolnym harmonogramie przygotowania 1 organizacji egzaminu
maturalnego.

. Zdajacy, ktéory ubiega si¢ o prawo przystapienia do egzaminu maturalnego
w warunkach 1 formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych, jest zobowigzany zlozy¢ Przewodniczacemu ZE wniosek
o dostosowanie egzaminu wraz z opinia wydang przez poradni¢ psychologiczno —
pedagogiczng lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania
w terminie do 7 lutego roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin maturalny.
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9. Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja ucznidéw z podstawg programowa
1 wymaganiami egzaminacyjnymi, informatorami  maturalnymi, zasadami
przeprowadzenia egzaminu z danego przedmiotu oraz korzystania wylacznie
z materialdow 1 przyborow pomocniczych okre§lonych w Komunikacie dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2024 r. w sprawie materialow
i przyborow pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie
6smoklasisty 1 egzaminie maturalnym w 2025 roku.

Przygotowanie i organizacja cze$ci ustnej egzaminu

1. Cze$¢ ustna egzaminu przebiega zgodnie z procedurami przygotowanymi przez OKE.

2. W skitad ZP wchodzi dwéch nauczycieli z zastrzezeniem, iz przynajmniej jeden jest
zatrudniony w innej szkole lub placéwce. Nauczyciel przedmiotu, z ktérego jest
przeprowadzana cze$¢ ustna egzaminu maturalnego, wpisany do ewidencji
egzaminatoréw OKE, pelni funkcj¢ przewodniczacego.

3. Czlonkowie przedmiotowych zespoldw egzaminacyjnych, zatrudnieni w innej szkole,
pozyskani zostajg na zasadzie porozumienia z dyrektorem tej szkoty.

4. W sklad zespolu przedmiotowego nie moze wchodzi¢ nauczyciel przedmiotu,
z ktorego jest przeprowadzana cze$¢ ustna egzaminu maturalnego, ktéry w roku
szkolnym, w ktérym jest przeprowadzany egzamin maturalny, prowadzil zajecia
edukacyjne ze zdajacym, oraz wychowawca. W przypadku czesci ustnej egzaminu
z jezyka obcego nowozytnego w sktad zespotu przedmiotowego nie moze wchodzié
takze nauczyciel, ktory w roku szkolnym, w ktorym jest przeprowadzany egzamin
maturalny, prowadzit ze zdajacym zajecia edukacyjne z jezyka obcego zawodowego.

5. Przewodniczacy ZE wskazuje nauczyciela jezyka polskiego/jezyka obcego
nowozytnego bedacego egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE,
ktory przeprowadza szkolenie z zakresu organizacji egzaminu dla wszystkich
nauczycieli jezyka polskiego/jezyka obcego nowozytnego z danej szkoty powotanych
do zespoldw przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzenia czeS$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego/jezyka
obcego nowozytnego. Szkolenie obejmuje zasady przeprowadzania egzaminu oraz
stosowania zasad oceniania. Szkolenie moze zosta¢ przeprowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢.

6. Przekazanie przewodniczacemu ZP materialow egzaminacyjnych i dokumentacji
egzaminacyjnej odbywa si¢ pomigdzy przewodniczacym ZE lub jego zastgpca,
a przewodniczacym ZP, za potwierdzeniem.

7. Od chwili pobrania od przewodniczacego ZE lub jego zastepcy materialow
egzaminacyjnych, przewodniczacy ZP ponosi za nie catkowita odpowiedzialno$¢, az
do oddania ich po egzaminie przewodniczagcemu ZE lub jego zastgpcy. Fakt ten
zostaje odnotowany.

8. Harmonogram czg$ci ustnej egzaminu opracowuje 1 oglasza uczniom i nauczycielom
przewodniczacy ZE do S marca 2025 r.

9. Harmonogram zawiera informacj¢ o terminie egzaminu, sali egzaminacyjnej, liste
zdajacych wraz z godzing ich egzaminu, liczb¢ przerw i czas ich trwania oraz
przyblizonym czasie ogloszenia wynikéw egzaminu w danym dniu.

10.Zdajacym nalezy zapewni¢ czyste kartki opieczetowane pieczecia szkoly do
sporzadzenia notatek pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi.
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Nalezy ich rowniez poinformowaé, ze niedozwolone jest robienie jakichkolwiek
notatek na wydrukach zadan.
Przewodniczacy zespotu przedmiotowego organizuje spotkanie zespotu, nie pézniej niz
dzien przed egzaminem z j¢zyka polskiego 1 nie wcze$niej niz dzieh przed egzaminem
z jezyka obcego nowozytnego, w celu przeanalizowania zestawow zadan do cze$ci
ustnej egzaminu 1 zasad ich oceniania. Zestawy zadan egzaminacyjnych przekazuje
zespotowi przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego w sposob uniemozliwiajacy ich
nieuprawnione ujawnienie. Nie dopuszcza si¢ wynoszenia zestawOw zadan
egzaminacyjnych poza szkofe.
Egzamin w cze¢sci ustnej odbywa si¢ w wyznaczonych do tego salach zapewniajacych
zdajacym samodzielno$¢ pracy i odpowiednie warunki zgodnie z regulaminem
egzaminu.
Zdajacy przystepuja do egzaminu wedtug listy zdajacych ustalonej w harmonogramie
czegsci ustnej.
Uczniowie sg zobowigzani do punktualnego zgloszenia si¢ na egzamin 1 posiadania
przy sobie dokumentu tozsamosci.
W przypadku zdajacych skierowanych na egzamin przez OKE z innych szkoét zdajacy
zobowigzany jest do posiadania §wiadectwa ukonczenia szkoty.
W szczegdlnych przypadkach, np. niestawienie si¢ zdajacego na czas z powodu
niemoznos$ci dojazdu lub w innych niezawinionych przez zdajacego okolicznosciach
moze nastgpi¢ przesuniecie kolejnosci na listach zdajacych.
Zdajacy, ktorzy z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapili w ustalonym
w harmonogramie terminie do egzaminu w cze¢sci ustnej, sktadaja do dyrektora szkoty
osobiscie (lub ich rodzice albo prawni opiekunowie) wniosek o ustalenie dodatkowego
terminu egzaminu. Przewodniczacy ZE ustali 1 ogtosi dodatkowy termin egzaminu,
ktory powinien si¢ odby¢ do dnia zakonczenia przeprowadzania czg$ci pisemne]
egzaminu maturalnego. Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia dodatkowego terminu do
dnia zakonczenia przeprowadzania cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego, woéwczas
dyrektor szkoty najpdzniej nastepnego dnia przekazuje wniosek wraz zatgczonymi
dokumentami dyrektorowi Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej, ktéry moze wyrazic¢
zgode na przystgpienie absolwenta do egzaminu w dodatkowym terminie. O decyzji
dyrektora OKE absolwenta powiadamia szkotla, za posrednictwem ktdrej przekazano
do OKE wniosek o zdawanie egzaminu w dodatkowym terminie.
Zadania przewodniczacego ZP:
odpowiada za przygotowanie sal w ktorych odbywac¢ sie bedzie egzamin,
pobiera od przewodniczacego ZP liste zdajacych w danym dniu, druki protokotéw
cze$ci ustne] egzaminu i zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu,
opieczgtowane kartki do sporzadzenia notatek,
przy wejSciu na sal¢ egzaminacyjng sprawdza tozsamos$¢ ucznia na podstawie
dokumentu tozsamos$ci oraz S$wiadectwa ukonczenia szkoly w przypadku osob
skierowanych na egzamin przez OKE,
kontroluje czas trwania egzaminu poszczegdlnych zdajacych, bierze udziat
w ustaleniu wynikow 1 oglasza zdajacym wyniki cze$ci ustnej egzaminu,
wyznacza spos$rod cztonkéw ZP nauczyciela egzaminujgcego danego zdajacego,
kartki z notatkami oraz wydruk zadania egzaminacyjnego, po zakoficzeniu egzaminu,
zdajacy przekazuje przewodniczacemu zespotu przedmiotowego.
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Przewodniczacy ZE zabezpiecza notatki zdajacych i1 przechowuje przez okres,
w ktorym zdajacy moga zglosi¢ zastrzezenia dotyczace naruszenia przepisOw
przeprowadzenia egzaminu i w ktérym sg one rozpatrywane. Nastepnie notatki te sg
niszczone.

Przewodniczacy  zespolu  egzaminacyjnego  przechowuje  wydruki  zadan
egzaminacyjnych w sposob zapewniajacy ich ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem do zakonczenia sesji poprawkowej egzaminu maturalnego, tj. do
31 sierpnia 2025 r. Po tym terminie materiaty te sa niszczone w obecnos$ci co najmnie;j
jednego cztonka ZP.

Przewodniczacy ZP sporzadza i podpisuje protokoét zbiorczy czesci ustnej egzaminu
maturalnego w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Przewodniczacy ZP przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym 1 w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji:

¢ jeden egzemplarz protokotu zbiorczego,
o wykazy zdajacych czes$¢ ustng egzaminu maturalnego z jezyka polskiego
e kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady

23.

6.1

1.

przedmiotowe;.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wprowadza wyniki uzyskane przez
zdajacych do systemu.

Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego.

Kazdy zespot przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie
wiecej niz 32 0séb. Szczegdtowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajacych wraz
z godzing ich egzaminu, liczbg przerw i czas ich trwania.

Kazdego dnia ostatnia sesja egzaminacyjna moze rozpoczgé si¢ nie wczesniej niz
o godzinie 9:00 i nie pdzniej niz ok. godziny 16:00. Szczegdélowy harmonogram ustala
przewodniczacy ZE.

Zesp6t przedmiotowy pracuje w sposob okre§lony przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego. Do decyzji przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego pozostawia
si¢ okreslenie sposobu organizacji pracy w ramach jednego cyklu, np. przy jednej
przerwie na ustalenie liczby punktow oraz przekazanie tej informacji zdajacym:
egzaminy dla zdajacych + ustalenie liczby przyznanych punktow + przekazanie
zdajacym informacji o liczbie punktow.

Ogloszenie liczby punktéw przyznanych zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie pod
warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed
przekazaniem zdajacym liczby uzyskanych punktow nalezy zapytaé, kto nie wyraza
zgody na publiczne odczytanie punktacji.

5 maja 2025 r. wraz z przesylka zawierajaca materialy egzaminacyjne do czgsci
pisemne] egzaminu maturalnego z jezyka polskiego do kazdej szkolty dostarczona
zostanie ptyta CD (jeden egzemplarz do kazdej szkoly) zawierajaca materiaty do
przeprowadzenia cz¢$ci ustnej egzaminu w tej szkole, odpowiednio tylko w Formule
2023 albo tylko w Formule 2015, albo w obu formutach, zgodnie z zamowieniem

z danej szkoty. Dodatkowo — wylacznie jako zabezpieczenie na ewentualno$¢
otrzymania przez szkot¢ wadliwej plyty — wszystkie materialy przeznaczone na czgsé
ustng egzaminu maturalnego z jezyka polskiego bgdzie mozna pobra¢ od 5 maja 2025
r. z serwisu OKE dedykowanego dyrektorom szkot oraz/lub z w postaci pliku *.zip.
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5. Kazdy zestaw zadan (Formuta 2023) oraz kazde zadanie (Formuta 2015) bedzie
przekazane w postaci odrgbnego pliku. Numer kazdego zestawu zadan (Formuta 2023)
oraz kazdego zadania (Formuta 2015) w wersji standardowej bedzie si¢ sktadat z:

1) oznaczenia formuly egzaminu maturalnego, tj. ,,23” — w przypadku egzaminu
maturalnego w Formule 2023 lub ,,15” — w przypadku egzaminu maturalnego
w Formule 2015,

2) oznaczenia daty przeprowadzania egzaminu — dzien i1 miesigc W postaci np.
,»23.1405” (zestaw zadan egzaminacyjnych w Formule 2023 z 14 maja)
3) oznaczenia kolejnego numeru zadania przeznaczonego na dany dzien — np.
,»15.1405.21” (zadanie 21. (Formuta 2015) przeznaczone na 14 maja).

6. Numer kazdego zestawu zadan (Formuta 2023) oraz kazdego zadania (Formuta 2015)
w wersji dostosowanej (por. pkt 4.1.5.) bedzie sktadat si¢ z:

1) oznaczenia formuly egzaminu maturalnego, tj. ,,23” — w przypadku egzaminu
maturalnego w Formule 2023 lub ,,15” — w przypadku egzaminu maturalnego
w Formule 2015,

2) oznaczenia grupy zdajacych, dla ktérych zadanie jest przeznaczone, tj. 200/700 — dla
0sOb z autyzmem i 0s06b niestyszacych; 400 — dla osob stabowidzacych; KOO — dla
0s0b z zaburzeniem widzenia barw; AUA — dla zdajacych — obywateli Ukrainy),
3) oznaczenia kolejnego numeru zadania — np. ,,23.K00.10” (zestaw zadan nr 10
w Formule 2023 przeznaczony dla 0so6b z zaburzeniem widzenia barw).
Zadania w wersji dostosowanej nie sa przeznaczone na dany dzien. Nalezy je
wykorzystywac przez caly okres przeprowadzania egzaminu.
7. Na plytach CD przekazanych do szkot oraz w serwisie OKE dla dyrektorow szkot
oraz/lub w oprocz zestawow zadan (Formuta 2023) / zadan (Formuta 2015)
zamieszczony bedzie rowniez plik z biletami z numerami tych zestawdw/zadan.
8. Kazdy zestaw zadan (Formuta 2023) oraz kazde zadanie (Formula 2015) bedzie
posiadato wskazanie zakresu godzin przeprowadzania egzaminu (oznaczone jako
,Godzina losowania”), w ktorym mogg zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania:
1) zadania 1-4 — moga zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomiedzy 9:00
a 10:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,

2) zadania 5-8 — mogg zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomiedzy 10:00
a 11:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,

2) zadania 9—-12 — mogg zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomiedzy 11:00
a 12:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,

3) zadania 13-16 — moga zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomig¢dzy
12:00 a 13:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu,

4) zadania 17-20 — moga zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomig¢dzy
13:00 a 14:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu.

5) zadania 21-24 — moga zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomiedzy
14:00 a 15:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu.

6) zadania 25-28 — moga zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomig¢dzy
15:00 a 16:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu.

7) zadania 29-32 — moga zosta¢ przekazane zdajacym do wylosowania pomig¢dzy
16:00 a 17:00 danego dnia przeprowadzania egzaminu.

9. Zestaw zadan (Formuta 2023) / zadanie (Formuta 2015) przeznaczone do losowania
w danym zakresie godzin przeprowadzania egzaminu nie moze zosta¢ wykorzystane
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ani przed tym zakresem godzin, ani po tym zakresie godzin. Zlamanie tej zasady moze
skutkowaé uniewaznieniem egzaminu danego zdajacego lub grupy zdajacych.
Zdajacy, ktory przygotowuje si¢ do odpowiedzi, moze przygotowywaé sie do
egzaminu w sali, w ktorej przeprowadzany jest egzamin dla innego zdajacego, albo
w oddzielnej sali, pod warunkiem ze w tej oddzielnej sali zapewniona jest obecno$¢
nauczyciela lub innej osoby, ktéra nadzoruje samodzielno$¢ pracy osoby
przygotowujacej si¢ do egzaminu.
Jezeli cze$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego przeprowadzana
z wykorzystaniem zadan w formie wydrukow to przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego lub osoba przez niego upowazniona drukuje:

komplet biletow z numerami wszystkich zadan,

dwa komplety wszystkich zadan egzaminacyjnych (Formuta 2023)/(Formuta 2015):

jeden komplet dla cztonkow zespotu przedmiotowego, jeden komplet dla zdajacych.
Jezeli w danej szkole czg$¢ ustna egzaminu jest jednoczesnie (tego samego dnia w tych
samych godzinach) przeprowadzana przez wigce] niz jeden zespdl przedmiotowy,
ww. materiaty nalezy przygotowa¢ dla kazdego z tych zespotow.
Jezeli egzamin jest przeprowadzony z wykorzystaniem komputera, nie ma
konieczno$ci przygotowania zadan w formie wydrukow. Czeg$¢ ustng egzaminu
maturalnego przeprowadzang z wykorzystaniem zadan w formie plikéw
elektronicznych okreslajg procedury przygotowane przez OKE.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub osoba przez niego upowazniona
przygotowuje bilety dla zdajacych (drukuje plik ze wszystkimi biletami i tnie go na
pojedyncze bilety) oraz pojemnik, np. pudetko, koperte, z ktérego zdajacy beda
losowa¢ numer zadania podczas egzaminu. Zdajacy moga losowaé numer
wydrukowanego zadania.
W przypadku egzaminu przeprowadzanego z wykorzystaniem komputera
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego Wwyznacza osobe odpowiedzialng
za przygotowanie komputeréw do przeprowadzenia egzaminu; osoba ta m.in.
sprawdza, czy komputery uruchamiajg si¢; upewnia si¢, ze do komputera dla osoby
przygotowujacej si¢ do odpowiedzi podlaczona jest drukarka (zdajacy, jezeli tego
potrzebuje, moze w trakcie egzaminu wykona¢ wydruk zadania egzaminacyjnego); na
pulpicie kazdego komputera tworzy folder (lub — jezeli do egzaminu podchodza
rowniez osoby korzystajace z zadan dostosowanych do ich dysfunkcji — foldery)
zawierajacy wszystkie zadania egzaminacyjne, a po zakonczeniu egzaminu w danym
dniu na trwale usuwa folder z komputera.
Absolwent moze przystapi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego
w terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie w uzgodnieniu
z przewodniczagcym ZE (w ramach harmonogramu okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE).
W terminie dodatkowym (w czerwcu) i poprawkowym (w sierpniu) wykorzystuje si¢
zadania egzaminacyjne przeznaczone na termin gtdéwny (w maju).

Przebieg egzaminu w terminie dodatkowym 1 poprawkowym jest taki sam, jak
w terminie gldownym.
W trakcie egzaminu:

W czasie trwania czg$ci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej moga

przebywaé wylacznie zdajacy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, osoby

wchodzace w sktad zespolu przedmiotowego i obserwatorzy.
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b. W czasie trwania czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali

egzaminacyjnej moze przebywac zdajacy oraz osoba przygotowujaca si¢ do
wypowiedzi. Osoba przygotowujaca si¢ do egzaminu moze rdéwniez przebywac
w innej sali egzaminacyjne;.

W sali egzaminacyjnej moga przebywaé takze nauczyciele wspomagajacy oraz
specjalisci  z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym. Osoby te nie mogg by¢
jednoczesnie cztonkami zespotu przedmiotowego.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czgsci ustnej egzaminu
maturalnego ze sprzg¢tu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.
Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego przebiega w nastepujacy
sposob:

Egzamin przeprowadzany | Egzamin

z wykorzystaniem zadan Przeprowadzany
w formie wydrukoéow z wykorzystaniem
komputera

Czynnosci
wstepne

Zdajacy, po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢, wchodzi do sali egzaminacyjne;j
w ustalonej kolejnosci.

Losowanie
zadania

Zdajacy losuje numer zestawu (Formuta 2023)/
zadania (Formuta 2015) dla zdajacego sposrod
wszystkich biletéw umieszczonych w pojemniku
1 przekazuje przewodniczagcemu ZP.

Informacj¢ o numerze wylosowanego zadania
przewodniczacy zespotu przedmiotowego przekazuje
cztonkowi zespotu przedmiotowego oraz zdajacemu.

W przypadku egzaminu w Formule 2023 w pojemniku
nalezy umiesci¢ wytacznie numery zestawow zadan, ktore
moga by¢ wylosowane w danym dniu i w danej godzinie.

W przypadku egzaminu w Formule 2015 w pojemniku
nalezy umiesci¢ wszystkie numery zadan, ktore mogg by¢
wylosowane w danym dniu.

Przewodniczacy zespotu
przedmiotowego
przekazuje zdajagcemu
wydruk zgodny z numerem
wylosowanego zadania.

Jezeli egzamin jest
przeprowadzany
w tej samej sali, w ktorej
osoba przygotowuje si¢ do
odpowiedzi: pod nadzorem
cztonka zespotu
przedmiotowego zdajacy
otwiera plik zgodny
z numerem wylosowanego
zadania. Jezeli osoba
przygotowuje si¢ do
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odpowiedzi w innej sali niz
ta, w ktorej jest
przeprowadzany egzamin:
osoba, ktora przygotowuje si¢
do odpowiedzi, przechodzi
z nauczycielem lub osoba,
ktéra nadzoruje
samodzielnos$¢ pracy osoby
przygotowujacej si¢ do
egzaminu. Zdajacy otwiera
plik zgodny z numerem
wylosowanego zadania.

Wylosowane bilety z numerami zadan (Formuta 2023)
wracaja do puli biletow, z ktorej losujq bilety zdajacy,
przystepujacy do czesci ustnej egzaminu danego dnia
przed tym zespolem przedmiotowym.
Wylosowane bilety z numerami zadan (Formuta 2015)
wracaja do puli biletow, z ktorej kolejni zdajacy,
przystepujacy do czgsci ustnej egzaminu danego dnia
przed tym zespotem przedmiotowym, losuja bilety jezeli
danego dnia do egzaminu przed danym zespotem
przystepuje wiecej niz 4 zdajacych.

Przebieg
egzaminu

Zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu. Po 15 minutach
(lub po czasie faktycznie wykorzystanym przez zdajacego,
ale nieprzekraczajacym 15 minut) wchodzi druga osoba,
ktora przystepuje do losowania oraz:

- jezeli przygotowuje si¢ do odpowiedzi w tej samej sali,
w ktorej przeprowadzany jest egzamin dla innego
zdajacego — zajmuje miejsce przy wyznaczonym stoliku
- jezeli przygotowuje si¢ do odpowiedzi w oddzielnej sali —
przechodzi pod nadzorem nauczyciela lub osoby, ktora
nadzoruje samodzielno$¢ pracy osoby przygotowujacej si¢
do egzaminu, w ktérej przygotowuje si¢ do odpowiedzi.
W trakcie przygotowywania si¢ drugiej osoby, pierwsza
osoba zdaje egzamin przed zespotem przedmiotowym.

Zdajacy moze
wydrukowac

Zdajacy nie moze robic zestawy/zadanie. Na

notatek na wydruku zadania.
Notatki zapisuje wylgcznie
na kartkach z pieczatka
szkoty.

wydruku nie moze robi¢
zadnych notatek. Notatki
zapisuje wytgcznie na
kartkach z pieczatka
szkoty.
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Po zakonczeniu
przygotowania do
wypowiedzi, zdajacy
przechodzi z wydrukiem
zestawu zadan/zadania
1 wlasnymi notatkami do
wyznaczonego stolika.

Przewodniczacy zespotu
przedmiotowego wyznacza
osobe¢ egzaminujaca danego

zdajacego

Po zakonczeniu
przygotowania do
wypowiedzi zdajacy
zamyka plik z zadaniem
na komputerze
przeznaczonym dla osoby
przygotowujacej si¢ do
wypowiedzi, przechodzi
do wyznaczonego stolika
w sali, w ktorej jest
przeprowadzany egzamin
z wlasnymi notatkami
1 otwiera plik
z wylosowanym zadaniem
na komputerze
przeznaczonym dla osoby
zdajacej egzamin,
znajdujacym si¢ na tym
stoliku.
Przewodniczacy zespotu
przedmiotowego
wyznacza osobe
egzaminujaca danego
zdajacego

przedmiotowym.

przeznaczony).

Formula 2023:

Egzamin trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z wypowiedzi
monologowej oraz rozmowy z zespotem

Formula 2023: Egzamin sprawdza umiejetnos¢
tworzenia wypowiedzi na okreslony temat, inspirowanej
tekstem utworem literackim lub tekstem kultury.

Formuta 2015: Egzamin sprawdza umiejetnos¢

tworzenia wypowiedzi na okreslony temat,

inspirowanej tekstem kultury.

WypowiedZ monologowa zdajacego:

» trwa ok. 10 minut (zdajacy moze wyglosi¢ swoja
wypowiedz w czasie krotszym niz 10 minut; czas
wypowiedzi zdajacego nie moze by¢ jedynym

1 wigzgcym kryterium negatywnej oceny),

* nie moze by¢ przerywana przez zespot przedmiotowy

(z wyjatkiem sytuacji, kiedy uptynat czas na nig

Rozmowa z zespotem przedmiotowym trwa ok. 5 minut.

- moze dotyczy¢ zagadnien okreslonych w poleceniach do
obu zadan egzaminacyjnych lub do jednego z tych
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zadan, utworu literackiego lub innego tekstu kultury,
w tym materialu ikonograficznego, dotaczonego do
polecenia oraz tresci utworéw literackich i innych
tekstow kultury przywotanych przez zdajacego
w wypowiedzi lub wypowiedziach,
- polega na zadaniu zdajacemu / realizacji przez
zdajacego / odniesienia si¢ przez zdajacego do 1-3
pytan/polecen/zagadnien; rozmowa nie moze polega¢ na
odpytaniu zdajacego (za pomocg kilku—kilkunastu
pytan); pytania nie mogg takze dotyczy¢
faktograficznych detali dotyczacych lektury /
omoOwionych tekstow kultury,
- musi zawiera¢ co najmniej jedno
pytanie/polecenie/zagadnienie dotyczace refleksji
indywidualnej zdajacego zwigzanej z omawianym
problemem, tzn. pytanie/polecenie/zagadnienie
sformutowane w taki sposob, aby umozliwi¢ zdajagcemu
odniesienie si¢ do ktoregokolwiek z zadan
egzaminacyjnych z wlasnej perspektywy, przedstawienie
wlasnego stanowiska,
- nie moze by¢ przedluzana z powodu krotsze;j
wypowiedzi monologowej zdajacego.
W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac ze
stownikoéw 1 innych pomocy.

Formula 2015:

- moze dotyczy¢ zagadnienia okreslonego w poleceniu,
tekstu kultury, dotaczonego do polecenia oraz tresci
wypowiedzi zdajacego oraz tekstow kultury w niej
przywotanych,
- rozmowa nie moze polega¢ na odpytaniu zdajacego (za
pomoca kilku—kilkunastu pytan); pytania nie moga takze
dotyczy¢ faktograficznych detali dotyczacych lektury /
omoéwionych tekstow kultury, niepowigzanych

z problemem okreslonym w temacie,

- rozmowa nie moze by¢ przedtuzana z powodu krotszej
wypowiedzi monologowej zdajacego.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze

korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy.

Ustalanie
liczby
punktow

Zgodnie z przyjetymi ustaleniami, zespot
przedmiotowy ustala liczbe punktow przyznanych
kazdemu zdajacemu z tej grupy oraz przekazuje
zdajacym informacj¢
0 przyznanej punktacji.
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f. W czasie trwania czeSci ustnej egzaminu maturalnego zdajacym nie udziela sig¢
zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

g. Podczas ustalania liczby punktow w sali nie moga przebywaé¢ zdajacy ani
przygotowujacy si¢ do egzaminu.

h. Ocenie podlegajg wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujacymi zasadami
oceniania. Cztonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniaja kazdego
zdajacego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem, ze egzaminujacy powinien
ograniczy¢ robienie notatek do niezb¢dnego minimum. Swoje propozycje cztonkowie
zespolu przedmiotowego nanosza na karte indywidualnej oceny.

i. Zespot przedmiotowy ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajacemu
zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zespot
ostatecznej liczby punktéw decydujacy glos ma przewodniczacy tego zespolu
przedmiotowego.

j. Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy zdajacych i ustaleniu liczby punktow
przyznanych kazdemu zdajagcemu przewodniczacy zespolu przedmiotowego
przekazuje te informacj¢ zdajacym. Ogloszenie liczby punktéw przyznanych
zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania zgody wszystkich
zdajacych w danej grupie.

Przed przekazaniem zdajacym liczby uzyskanych punktéw nalezy zapytaé, kto nie
wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacji.

k. Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespolu sporzadza dla kazdego zdajacego protokot indywidualny czesci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka polskiego. W protokole w czgsci dotyczacej
problemu omawianego w trakcie rozmowy nie przepisuje si¢ tresci zadania; nalezy
natomiast zapisa¢ wszystkie pytania zadane zdajacemu.

1.  Wypehione protokoty podpisujg cztonkowie zespotu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajacy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jesli
byli obecni podczas egzaminu.

19. Dodatkowe informacje dla zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkéw i1 form
egzaminu:

a. w przypadku przedtuzenia czasu egzaminu (nie wigcej niz o 15 minut) dodatkowy
czas moze by¢ przeznaczony na przygotowanie do wypowiedzi oraz/lub egzamin
(wypowiedZ monologowa oraz rozmowe z zespolem przedmiotowym),
zadania dla os6b niewidomych nie zawieraja tekstow ikonicznych,

c. zadania dla 0sob niestyszacych oraz oséb z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera,
nie zawieraja tekstow poetyckich,

d. w przypadku dostosowania polegajacego na dostosowaniu kryteriow oceniania
wypowiedzi uwzgledniajacych dysfunkcje, egzaminatorzy stosujg kryteria oceniania
przekazane przez OKE.

6.2 Czes¢ ustna z jezyka obcego nowozytnego

1. Do 5 maja 2025 r. zestawy zadan do przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu oraz
zasady oceniania tych zadan zostaja przekazane przewodniczacemu zespotu
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egzaminacyjnego w sposob okreslony przez dyrektora komisji okregowej, zgodnie
z zamoOwieniem z danej szkoty.

. Szkoty, ktére w terminie do 21 lutego 2025 r. zglosza do okregowej komisji
egzaminacyjnej zamiar przeprowadzenia egzaminu maturalnego z j¢zyka obcego
nowozytnego przy komputerze z wykorzystaniem zestawoéw zadan w formie plikow
elektronicznych, otrzymaja wszystkie materiaty przeznaczone na cz¢$¢ ustng w postaci
pliku *.zip w sposob okreslony przez dyrektora komisji okregowej. Kazdy zestaw
zadan w wersji elektronicznej bedzie przekazany w postaci odrgbnego pliku.

. Kazdy zespdt przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie
wiecej niz 32 osob. Szczegdlowy harmonogram egzaminu zawiera list¢ zdajacych
wraz z godzing ich egzaminu, liczbe przerw i czas ich trwania.

Kazdego dnia egzamin moze rozpocza¢ si¢ nie wczesniej niz o godzinie 9:00 i nie
p6zniej niz ok. godziny 16:00. Szczegdtowy harmonogram ustala przewodniczacy ZE.

. Jezeli do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w szkole
przystepuja zdajacy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (osoby stabowidzace,
niewidome, z zaburzeniem widzenia barw) zestawy zadan zostang przekazane
w liczbie 10 dla kazdej z ww. grup (15 w przypadku egzaminu z jezyka angielskiego —
w przypadku zdajacych — obywateli Ukrainy).

. Numer kazdego zestawu zadan w wersji standardowej bedzie sktadat si¢ z:

1) oznaczenia poziomu egzaminu, tj. ,,BOP” — bez okre$lania poziomu
2) oznaczenia kolejnego numeru zestawu zadan — np. ,,BOP.10” (zestaw zadan nr 10
przeznaczony na egzamin bez okre$lania poziomu).

. Numer kazdego zestawu zadan w wersji dostosowanej bedzie sktadat si¢ z:

1) oznaczenia poziomu egzaminu, tj. ,,BOP” — bez okre$lania poziomu

2) oznaczenia grupy zdajacych, dla ktérych zestaw zadan jest przeznaczony, tj. 400 —
dla 0sob stabowidzacych; 600 — dla 0s6b niewidomych; KOO — dla 0s6b z zaburzeniem
widzenia barw; AUA — dla zdajacych — obywateli Ukrainy

3) oznaczenia kolejnego numeru zestawu zadan — np. ,,BOP.K00.10” (zestaw zadan
nr 10 przeznaczony dla 0so6b z zaburzeniem widzenia barw).

. Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu przedmiotowego nadzoruje
przygotowanie sali, a w szczegolnosci:

1) przygotowanie miejsc dla: zdajacego, cztonkéw zespotu przedmiotowego oraz
obserwatorow

2) zapewnienie dla zdajacego oraz dla oséb wchodzacych w sklad zespotu
przedmiotowego kompletu wydrukéw zestawow zadan w liczbie umozliwiajacej
przeprowadzenie egzaminu dla zaplanowanej grupy zdajacych/danego zespotu
przedmiotowego

3) zapewnienie czltonkom zespotu przedmiotowego kompletu biletéw z numerami
zestawow zadan dla danego zespotu przedmiotowego

4) przygotowanie stanowisk dla zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow
lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego

5) usunigcie z kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin,
pomocy dydaktycznych z zakresu przedmiotu, z ktorego jest przeprowadzany egzamin
6) umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajacych miejscu oraz zegara
z sekundnikiem / stopera dla cztonkéw zespotu

7) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imi¢
1 nazwisko) w danej sali.
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9. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
a. zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ (a w przypadku

przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego wydrukowane bilety z numerami
zestawow.

Jezeli czes$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
przeprowadzana z wykorzystaniem zestawoéw zadan w formie plikow elektronicznych
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wyznacza osob¢ odpowiedzialng za
przygotowanie komputeréw do przeprowadzenia egzaminu; osoba ta np. sprawdza,
czy komputery uruchamiajg si¢; upewnia si¢, ze komputer nie ma mozliwosci
polaczenia z Internetem oraz ze do komputera dla osoby zdajacej podiaczona jest
drukarka (zdajacy, jezeli tego potrzebuje, moze w trakcie egzaminu wykona¢ wydruk
zestawu zadan egzaminacyjnych); na pulpicie kazdego komputera tworzy folder (lub —
jezeli do egzaminu przystepuja roéwniez osoby korzystajace z zestawoéw zadan
dostosowanych do ich dysfunkcji — foldery) zawierajacy wszystkie zestawy
egzaminacyjne, a po zakonczeniu egzaminu w danym dniu na trwate usuwa folder
z komputera.

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, zesp6t przedmiotowy
ostatecznie uzgadnia liczb¢ punktow przyznanych kazdemu zdajacemu oraz
przekazuje te informacje¢ zdajacym.

Ogloszenie liczby punktéw przyznanych zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie, pod
warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed
przekazaniem zdajacym liczby uzyskanych punktow nalezy zapytac, kto nie wyraza
zgody na publiczne odczytanie punktacji.

Absolwent moze przystapi¢ do czegsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
w terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie w uzgodnieniu
z przewodniczacym ZE (w ramach harmonogramu okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE).

W terminie dodatkowym (w czerwcu) 1 w terminie poprawkowym (w sierpniu)
wykorzystuje si¢ zadania egzaminacyjne przeznaczone na termin gtowny (w maju).
Przebieg egzaminu w terminie dodatkowym i poprawkowym jest taki sam, jak
w terminie glownym.

W trakcie egzaminu:

zdajacych skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwo
ukonczenia szkoty), wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci,

w sali przebywa jeden zdajacy,

egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut
1 sktada si¢ z rozmowy wstepnej i1 trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z trescig
zadan jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczeg6élnych zadan,
zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu,

zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego z zaleconego przez lekarza sprzgtu medycznego 1 lekow koniecznych ze
wzgledu na chorobe,

f. egzaminujacy przeprowadza egzamin, korzystajac z zegara

z sekundnikiem/stoperem. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci odmierzania czasu za
pomoca aplikacji stanowigcych element oprogramowania telefonu komorkowego.

g. cze$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w Formule 2023

1 Formule 2015 przebiega w nastgpujacy sposob:
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Egzamin przeprowadzany z wykorzystaniem zestawow
zadan w formie wydrukow

Czynnosci Zdajacy, po okazaniu dokumentu potwierdzajacego
wstepne tozsamos$¢, wchodzi do sali
egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.
Losowanie Zdajacy losuje numer zestawu zadan dla zdajacego sposrod
zestawu wszystkich biletow umieszczonych w pojemniku 1 przekazuje
zadan wylosowany numer przewodniczacemu zespotu
przedmiotowego. Informacje o numerze wylosowanego
zestawu przewodniczacy zespotu przedmiotowego przekazuje
cztonkowi zespotu przedmiotowego oraz zdajacemu.
Wylosowane bilety z numerami zadan nie wracaja do puli
biletow, z ktorej losuja bilety zdajacy, przystepujacy do czesci
ustnej egzaminu danego dnia przed tym zespotem
przedmiotowym.
Przebieg Po wylosowaniu biletu z numerem zestawu zadan zdajacy
egzaminu przechodzi do wyznaczonego stolika.

Egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas
ktorej egzaminujacy zadaje zdajacemu kilka pytan
zwigzanych z jego zyciem 1 zainteresowaniami.

Po rozmowie wstepne;j Po rozmowie wstepne;j
egzaminujacy przekazuje zdajacy otwiera na
zdajacemu wydruk komputerze przeznaczonym
wylosowanego dla osoby zdajacej egzamin
wczesniej zestawu zadan. plik z wylosowanym

zestawem zadan. Zdajacy
moze wydrukowac zestaw

egzaminacyjny.
Po otrzymaniu zestawu Po otwarciu na komputerze
zdajacy przystepuje do pliku zawierajacego
wykonania zadan od 1. do 3. wylosowany zestaw lub
wydrukowaniu zestawu
zdajacy przystepuje do

wykonania zadan od 1. do 3.

- Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym
nowozytnym, trwa ok. 15 minut

1 sktada si¢ z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na
zapoznanie si¢ z tre$cig zadan jest wliczony w czas
przeznaczony na wykonanie poszczegdlnych zadan.

- W rozmowie wstepnej oraz w zadaniach

2.1 3. egzaminujacy zadaje wylacznie pytania zamieszczone
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w zestawie dla egzaminujacego.

- Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg
one zamieszczone w zestawie egzaminacyjnym; nie ma
mozliwosci powrotu do zadania, ktore zostalo zakonczone lub
opuszczone.

- Zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy,

w ktorej zdajacy i egzaminujacy odgrywaja wskazane

w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje
ilustracj¢ zamieszczong

w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania
postawione przez egzaminujacego; w zadaniu trzecim zdajacy
wypowiada si¢ na podstawie materiatu stymulujgcego i
odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujacego.
- W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac ze
stownikow i innych pomocy.

W czasie trwania egzaminu zdajacym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

Ustalanie - Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie
liczby z obowigzujacymi zasadami oceniania.
punktow - Czlonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie

oceniaja kazdego zdajacego w trakcie odpowiedzi,

z zastrzezeniem, ze egzaminujacy powinien ograniczy¢
robienie notatek do niezb¢dnego minimum. Swoje
propozycje cztonkowie zespotu przedmiotowego nanosza na
karte indywidualnej oceny.

17. Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu oraz oba komplety wydrukow z zestawami

w

zadan sg przekazywane przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

. Ogolne przygotowanie i organizacja czesci pisemnej egzaminu

Czg$¢ pisemna egzaminu przebiega zgodnie z procedurami przygotowanymi przez
OKE.

Egzamin z poszczeg6lnych przedmiotéw w Formule 2023 oraz w Formule 2015,
z wyjatkiem egzaminu z jezykodw obcych nowozytnych oraz informatyki, moze by¢
przeprowadzany w jednej sali egzaminacyjnej zgodnie z procedurami przygotowanymi
przez OKE.

Pozyskanie cztonkow ZN zatrudnionych w innej szkole, odbywa si¢ na zasadzie
porozumienia z dyrektorem tej szkoty.

Przeszkolenie cztonkow zespotéw nadzorujacych przeprowadza przewodniczacy ZE.
Nadzor nad prawidlowym przebiegiem egzaminu w cze$ci pisemnej sprawuje
przewodniczacy ZE oraz jego zastepca.

Pracg zespotu nadzorujacego kieruje przewodniczacy ZN, on tez odpowiada
za prawidlowy przebieg czesci pisemnej egzaminu w danej sali.
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7. Egzamin w cze$ci pisemne] odbywa si¢ w wyznaczonych do tego salach
zapewniajacych zdajacym samodzielno$¢ pracy i odpowiednie warunki, okreslone
przez OKE.

8 Za wyznaczenie sal egzaminacyjnych i ustalenie listy zdajacych w danym dniu
odpowiedzialny jest przewodniczacy ZE.

9. Za przygotowanie sal do egzaminu odpowiedzialny jest przewodniczacy zespolu
nadzorujacego. Dla uczniéw, ktorym zgodnie z przepisami przystuguja szczegdlne
dostosowania, sale egzaminacyjne przygotowane zostaja zgodnie z tymi
wymaganiami.

10.Zdajacy zbieraja si¢ przed wyznaczonymi salami egzaminacyjnymi na pot godziny
przed rozpoczgciem egzaminu.

11.Przed rozpoczgciem kazdego egzaminu pakiety egzaminacyjne zostang sprawdzone
przez przewodniczacego ZN i przedstawiciela zdajacych.

12.Zdajacy sa zobowigzani do punktualnego zgloszenia si¢ na egzamin o wyznaczonej
godzinie 1 do posiadania przy sobie dokumentu tozsamosci.

13. Zdajacy wpuszczani sg na sale egzaminacyjng wedtug listy zdajacych, przy wejsciu na
sale jeden z cztonké6w ZN sprawdza tozsamos¢ zdajacego.

14.Po zajeciu miejsc przewodniczacy ZN przekazuje zdajacym najwazniejsze informacje
dotyczace przebiegu egzaminu.

15.Przewodniczacy zespotu nadzorujacego jest odpowiedzialny za prawidlowe
zakodowanie prac egzaminacyjnych, umozliwiajace ustalenie wyniku egzaminu
maturalnego kazdego zdajacego.

16. W czasie egzaminu zdajacy moga korzysta¢ z pomocy dopuszczonych komunikatem
dyrektora CKE.

17.Pomoce moga znajdowac si¢ na stoliku kazdego zdajacego, a niektore z nich (tylko
Formuta 2015) na osobnym stoliku. Jesli zdajacy chce z niego skorzysta¢ z pomocy,
ktére obowigzuja dla Formuly 2015 tj. stowniki ortograficzne, stowniki poprawnej
polszczyzny, sygnalizuje ten fakt przez podniesienie re¢ki. Czlonek zespolu
nadzorujacego, ktoremu podlega dany uczen podchodzi do stolika i podaje stownik,
z ktorego chce skorzysta¢ uczen. Jeden stownik nie moze przypadaé na wigcej niz 25
zdajacych.

18. Wyniki czgéci pisemnej egzaminu oglaszane s3 przez przewodniczacego ZE poprzez
sekretariat szkoly po otrzymaniu ich od OKE 1 zgodnie z zaleceniem Dyrektora OKE
w Poznaniu. Wyniki te ogloszone zostaja oddzielnie kazdemu ze zdajacych.

19.Jesli w czasie trwania egzaminu pisemnego zaistnieje pilna konieczno$¢ skontaktowania
si¢ przewodniczacego ZN z przewodniczacym ZE lub jego zastepca to przewodniczacy
zespolu nadzorujagcego ma prawo opusci¢ sale egzaminacyjng. W sali pozostaja
wszyscy pozostali czlonkowie zespolu nadzorujacego. Na czas nieobecnosci
przewodniczacy ZN powierza swoje obowigzki cztonkowi ZN. Przewodniczacy moze
réwniez delegowac jednego z cztonkdéw ZN lub do przekazania informacji wykorzystaé
nauczyciele pelnigcego dyzur na korytarzu.

20.Jesli w czasie trwania egzaminu zostanie stwierdzona niesamodzielna praca zdajacego
lub zaklocanie pracy innym to przewodniczacy ZN bezzwlocznie udaje si¢ do
przewodniczacego ZE (lub deleguje jednego z cztonkdéw ZN) i powiadamia go o tym
fakcie. Przewodniczacy ZE podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu danego
zdajacego.
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Uniewaznienie egzaminu w czesci pisemnej i czeSci ustnej moze nastgpi¢ w przypadku:

a. stwierdzenia, podczas trwania egzaminu, niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajacego

b. wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materialdow 1 przyborow niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora
CKE albo korzystania przez zdajagcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materialow i przyborow

c. zakldcania przez zdajacego prawidlowego przebiegu czesci ustnej lub czesdci pisemne;j
egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym.

W sytuacjach, o ktérych mowa powyzej, postepuje si¢ w sposob nastgpujacy:

1) przewodniczacy zespotu przedmiotowego (w czg¢$ci ustnej] egzaminu) lub
przewodniczacy zespotu nadzorujacego (w czgsci pisemnej egzaminu), po konsultacji
z pozostatymi czlonkami zespotu, prosi do sali przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego

2) przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zaznajamia si¢ z okolicznosciami wystgpienia
nieprawidlowosci

3) przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu
1 uniewaznieniu egzaminu i poleca zdajacemu opuszczenie sali egzaminacyjnej

4) przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wypelnia stosowny formularz, informacje
0 przerwaniu 1 uniewaznieniu zdajagcemu czeSci ustnej egzaminu maturalnego
1 przyczynach uniewaznienia przewodniczacy zespotu przedmiotowego zamieszcza
w protokole indywidualnym czg$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu

5) informacj¢ o przerwaniu pracy 1 uniewaznieniu cz¢$ci pisemnej egzaminu
przewodniczacy zespotu nadzorujacego odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu
z danego przedmiotu w danej sali oraz w wykazie zdajacych w danej sali
egzaminacyjnej

6) informacje o przerwaniu i1 uniewaznieniu zdajagcemu egzaminu z danego przedmiotu
w cze$ci ustnej lub w czeSci pisemnej przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
odnotowuje w protokole zbiorczym odpowiednio czesci ustnej egzaminu maturalnego
lub przebiegu czgsci pisemnej egzaminu maturalnego oraz w wykazie zdajacych czes§¢
ustng z danego jezyka. Przewodniczacy ZE do protokotu zbiorczego dotacza informacje
0 przerwaniu i uniewaznieniu danego egzaminu, a w przypadku egzaminu z danego
przedmiotu w czeSci pisemnej, rowniez uniewazniony arkusz egzaminacyjny
zapakowany w papierowa kopert¢. Kopi¢ informacji pozostawia w dokumentacji
szkoty.

Uwaga: Uniewaznienia w przypadkach oznaczonych literami a, b, c¢ dokonuje
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), Absolwent, ktoremu
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego uniewaznit egzamin maturalny z przedmiotu
obowigzkowego w czgsci pisemnej lub czegsci ustnej, nie zdal egzaminu maturalnego 1
nie moze przystagpi¢ w tym samym roku do egzaminu maturalnego w terminie
poprawkowym. Uniewaznienie egzaminu z jednego z przedmiotoéw, nie stanowi
przeszkody w przystgpowaniu do egzamindw z pozostalych przedmiotow.

21.Zdajacy, ktorzy z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapili w ustalonym

w harmonogramie terminie do egzaminu w czesci pisemnej, do dyrektora szkoty
osobiscie (lub ich rodzice albo prawni opiekunowie), najpézniej w dniu, w ktorym
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odbywa si¢ egzamin, skladaja wniosek o wyrazenie zgody na przystgpienie do
egzaminu w dodatkowym terminie.

22. Jezeli podczas trwania czg$ci pisemnej egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin

z przyczyn zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespolu nadzorujacego
organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjatkiem oséb udzielajacych mu pomocy. Rejestruje godzing przerwania
egzaminu tego zdajacego i jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach kontynuowaé egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajacemu, ktéry postanowit kontynuowaé egzamin, nie
przedluza si¢ czasu trwania egzaminu. W przypadku, kiedy zdajacy przerwat egzamin
1 nie podjat pracy, przewodniczacy zespotu nadzorujacego odbiera jego pracg i po
zakonczeniu egzaminu pakuje do oddzielnej koperty, ktora dotacza do protokotu
zbiorczego. Informacje o zdarzeniu odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czgsci
pisemnej egzaminu w sali egzaminacyjnej oraz w protokole zbiorczym przebiegu czgsci
pisemnej egzaminu z danego przedmiotu. Dyrektor okr¢gowej komisji egzaminacyjne;j
podejmuje decyzj¢ o:
a. skierowaniu pracy zdajacego do oceny przez egzaminatora ALBO
b. przyznaniu zdajagcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym,
po przedstawieniu przez zdajacego lub jego rodzicéw udokumentowanego wniosku.

23. Dyrektor szkoty najpdzniej nastgpnego dnia przekazuje wniosek wraz zalaczonymi

dokumentami dyrektorowi Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, ktéry moze wyrazié
zgode na przystgpienie absolwenta do egzaminu w dodatkowym terminie zgodnie
z harmonogramem 1 w miejscu ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej. O decyzji dyrektora OKE absolwenta powiadamia szkota, za
posrednictwem ktorej przekazano do OKE wniosek o zdawanie egzaminu

w dodatkowym terminie.

7.1 Rozpoczecie egzaminu w sali egzaminacyjnej

1.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, cztonkom zespotu oraz
obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, ze do sali

egzaminacyjne] mogg wnies¢ wylacznie przybory wymienione w komunikacie
o przyborach.

. Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze

réwniez by¢ zapewniona przez szkole. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym
butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie
zalal materiatow egzaminacyjnych.

. O godzinie wyznaczone] przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego zdajacy

wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos¢ 1 losuja numer stolika, przy ktorych bedzie pracowac.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze odstagpi¢ od losowania numerdéw

stolikow w przypadku zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach
(np. zezwolenie spoéznionemu zdajagcemu na przystgpienie do egzaminu), miejsce
danemu zdajagcemu wskazuje przewodniczacy zespolu nadzorujacego. Zalecane jest
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wczesniejsze ustalenie, ktore stoliki nie beda podlegaty losowaniu.

. Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostal dla niego

wylosowany, a cztonek zespotu nadzorujacego odnotowuje wylosowany numer
w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego odbiera materialy egzaminacyjne od

przewodniczacego ZP w obecnosci przedstawiciela zdajacych — jezeli przedstawiciel
zdajacych z danej sali uczestniczyt w odbieraniu materiatow.

. W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszczaé sali

egzaminacyjnej. W  uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespolu
nadzorujagcego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego

z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy
sygnalizuje potrzebg opuszczenia sali egzaminacyjnej przez podniesienie reki.

Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujagcego na wyjscie z sali
zdajacy pozostawia zamknigty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego
nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

. Czlonkowie zespolu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych

zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. W czasie
trwania egzaminu zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego 1 lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod
warunkiem, ze taka konieczno$¢ zostala zgloszona przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego przed rozpoczgciem egzaminu z danego przedmiotu.

W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywaé wylacznie zdajacy,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sklad zespotu
nadzorujgcego, nauczyciele wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym oraz obserwatorzy.

7.2 Przeprowadzanie egzaminu w sali.

1.

N o

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali
egzaminacyjnej materialow egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego
informuje ich:

o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu maturalnego,

. 0 zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.
. Nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE

o harmonogramie, czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze
egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki mogg roéwniez zostac
przekazane zdajacym przy losowaniu numerdéw stolikow.

. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych:

poleca zdajacym sprawdzenie, czy otrzymali wlasciwy arkusz egzaminacyjny,
tj. arkusz:
1) wtasciwej formuly egzaminu — Formuty 2023 albo Formuty 2015,
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2) z wlasciwego przedmiotu,

3) na wilasciwym poziomie (formuta egzaminu, nazwa przedmiotu i1 poziom s3
wydrukowane na stronie tytulowej arkusza oraz na ostatniej stronie arkusza),

4) we wlasciwej formie — symbol arkusza (wydrukowany czerwong czcionka na stronie
tytutowej) musi si¢ zgadza¢ z symbolem arkusza (np. ,,100”, ,,200”") wydrukowanym
na przekazanych zdajagcemu naklejkach,

. dwukrotnie pyta zdajacych, czy otrzymali wlasciwe arkusze,

. po upewnieniu si¢, ze wszyscy zdajacy otrzymali wilasciwe arkusze — poleca im
rozerwanie banderol zabezpieczajacych arkusz oraz poleca im zapoznanie si¢ przed
przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja zamieszczong na drugiej stronie
arkusza egzaminacyjnego; dopuszczalne jest glosne odczytanie instrukcji przez
jednego ze zdajacych,

. 0 koniecznos$ci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera
dotaczona karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne
zadania,

. 0 konieczno$ci sprawdzenia, czy otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych,

1 i 2 z egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym; o koniecznos$ci
sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne (dotyczy egzaminu
z matematyki) lub Wybrane wzory i stale fizykochemiczne na egzamin maturalny
z biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki),

o koniecznosci sprawdzenia poprawnos$ci numeru PESEL oraz zgodno$ci kodu arkusza
wydrukowanego na pierwszej stronie arkusza z kodem arkusza wydrukowanym na
naklejkach przygotowanych przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza
egzaminacyjnego,

poleca cztonkom zespotu nadzorujacego sprawdzenie, czy wszyscy zdajacy poprawnie
zakodowali arkusz egzaminacyjny,

informuje zdajacych o innych materiatach dodatkowych oraz przyborach, z ktérych
moga korzysta¢ podczas egzaminu, oraz ponownie informuje zdajacych o zakazie
wnoszenia oraz korzystania w sali egzaminacyjne] z jakichkolwiek urzadzen
telekomunikacyjnych,

ponownie informuje zdajacych o zakazie wnoszenia oraz korzystania na sali
egzaminacyjnej z jakichkolwiek urzadzen telekomunikacyjnych oraz materialow lub
przyboré6w niewymienionych w komunikacie o przyborach,

informuje zdajgcych o obowigzku samodzielnej pracy podczas egzaminu,

informuje  zdajacych o konsekwencjach zwigzanych ze zlamaniem zasad
obowigzujacych na egzaminie tj. mozliwos$ci uniewaznienia egzaminu z danego
przedmiotu.

. Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespolu nadzorujacego braki w arkuszu

egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych

(nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory.../

Wybrane wzory i stafe....

Informacj¢ o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespolu

nadzorujacego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali. Wymiane arkusza

egzaminacyjnego zdajacy potwierdza podpisem w tym samym protokole.

. Przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego
(w tym na karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swoj kod, numer PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ 1 numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz umieszcza otrzymane od czlonkéw zespotu
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nadzorujacego naklejki.

Zdajacy sprawdza na naklejce poprawnos$¢ numeru PESEL oraz zgodnos$¢ wskazanego
kodu, a podpis w wykazie zdajacych jest réwnoznaczny ze stwierdzeniem przez
zdajacego tej poprawnosci 1 zgodnoSci. Zdajacy nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia bledu w numerze PESEL lub niezgodnosci w kodzie arkusza
na naklejce 1 na stronie tytutlowej arkusza zdajacy zwraca zespotowi nadzorujagcemu
wadliwe naklejki.

W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL, zdajacy koryguje ten numer
w wykazie zdajacych 1 potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawnosé
wpisanego przez zdajacego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy zespolu
nadzorujgcego, podpisujac si¢ w wykazie zdajacych. Przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zamieszcza w protokole przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali adnotacje¢ o stwierdzeniu biegdu.
Naklejki z blednym numerem PESEL nie nakleja si¢ na zeszycie zadan
egzaminacyjnych 1 karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych
na naklejke zdajacy wpisuje odrgcznie prawidtowy numer PESEL, a czlonek zespotu
nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty.

W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na
naklejke przygotowang przez OKE seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢.

W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce 1 na stronie tytutlowej arkusza,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu zdajagcemu wydany
zostat arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajacy otrzymal wiasciwy arkusz (np.
E***-200), a blad wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod E***-400)
— naklejke¢ nalezy naklei¢, przekresli¢ na niej bledny kod i1 wpisa¢ wiasciwy,
a zaistnialg nieprawidtowo$¢ odnotowa¢ w protokole. Jezeli zdajacy otrzymat
niewlasciwy arkusz — nalezy wyda¢ mu arkusz we wtasciwej formie.

. Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja

w obecnos$ci zdajacych poprawno$¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu
egzaminacyjnym.

. W przypadku zdajacych korzystajacych z arkuszy dostosowanych dla o0sob

stabowidzacych oraz os6b niewidomych, zdajacych niepetnosprawnych ruchowo oraz
zdajacych z czasowg niesprawnoscig rgk czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonuja
cztonkowie zespotu nadzorujacego.

. Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,

przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym
miejscu, czas rozpoczgcia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.
Czas trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.
W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po
zapisaniu godziny rozpoczgcia 1 zakonczenia egzaminu nast¢puje odtworzenie plyty
CD lub pliku mp3, na ktorej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje
w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z tre$cig
zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej
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niz po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym
miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy zespolu
nadzorujacego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten zapoznaje si¢ z instrukcja dla zdajacego
zamieszczong na drugiej stronie arkusza. Zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny
jest kompletny i1 zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby
zglasza braki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny arkusz.
Takie przypadki odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjne;.

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajacym i po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych przelicza si¢ wszystkie niewykorzystane 1 wadliwe arkusze
egzaminacyjne i umieszcza si¢ je w opisanej kopercie. W przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne
oraz niewykorzystane i wadliwe ptyty CD pakuje si¢ po zakonczeniu odtwarzania
nagran z plyty CD. Liczbe niewykorzystanych 1 wadliwych arkuszy oraz
niewykorzystanych i wadliwych ptyt odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czgséci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali.

W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy moga poruszac si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob
niezaktocajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych. Obserwator
ma prawo w czasie egzaminu opusci¢ sale egzaminacyjng, przej$¢ do innej sali,
w ktorej odbywa si¢ egzamin, 1 tam przeprowadzi¢ obserwacje. Czynnosci te wykonuje
w sposob niezakldcajacy pracy zdajacych.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na pracg¢ z arkuszem
przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych (Formuta 2023 oraz
Formuta 2015) o czasie pozostalym do zakoficzenia pracy, a w przypadku egzaminu
z matematyki na poziomie podstawowym 1 na poziomie rozszerzonym
oraz z jezykow obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo
przypomina zdajacym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi.
Odpowiedz zaznaczona przez zdajacego na karcie odpowiedzi jest ostateczna,
niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespolowi
nadzorujgcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz 1 odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespolu nadzorujacego

w obecnosci zdajacego sprawdza kompletnos¢ materiatoéw. Arkusz pozostaje na
stoliku.

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktdcajac pracy
pozostatym piszacym. Czynnos$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie
zaklocié pracy pozostatym zdajacym.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy zespotu
nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego przy stoliku zdajacego, w jego
obecnosci, sprawdza kompletnos¢ materiatlow egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt
zadan oraz karta odpowiedzi), a nastgpnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali.
Prace kazdego zdajacego — po sprawdzeniu — mozna pozostawi¢ na stoliku do
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momentu odebrania prac od wszystkich zdajacych, mozna réwniez zbieral je
sukcesywnie. Jeden zdajacy powinien pozosta¢ w sali do momentu zakonczenia
pakowania materialdéw egzaminacyjnych.

18. Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajacych, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego oraz czlonkowie tego zespotu sprawdzaja, czy zostaly zebrane prace
z wszystkich stolikoéw. Nastepnie przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci
cztonkéw zespotu nadzorujacego oraz jednego zdajacego, pakuje materialy
egzaminacyjne zgodnie z instrukcja.

7.3 Postgpowanie z materialami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

maturalnego.

1. Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu w obecnosci
pozostatych os6b wchodzacych w skiad zespotu nadzorujacego oraz przedstawiciela
zdajacych:

a. odnotowuje w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych (np. znakiem + albo™ przy nazwisku zdajacego),

b. w przypadku zdajacych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego polegajacego
na zastosowaniu zasad oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby
edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne zdajacego i/lub prawo do
nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym zdajacym
uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole na zeszycie zadan oraz na karcie
odpowiedzi,

c. przelicza, porzadkuje, pakuje 1 opisuje materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg
wiasciwej okregowej komisji egzammacyjnej pakuje w sali egzaminacyjnej
wypelnione arkusze egzammacyjne (wraz z dolaczonymi do nich kartami
odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je; w przypadku egzaminu z jezyka
polsklego na poziomie podstawowym zeszyty zadan egzaminacyjnych 1 i 2 pakuje
si¢ odrebnie, do r6znych kopert zwrotnych,

d. pakuje w sali egzaminacyjnej do papierowych kopert:

- arkusze niewykorzystane — w stanie nienaruszonym — Zz nierozerwanymi
banderolami,

- arkusze wadliwe — odebrane od zdajacych po przekazaniu im arkusza
rezerwowego,

- arkusze zdajacych, ktorzy przerwali egzamin z przyczyn zdrowotnych lub
losowych,

- arkusze uniewaznione,
- zgodnie ze szczegdlowy instrukcjg wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.
2. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupelia wykaz zdajacych przystepujacych
do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali oraz protokédt przebiegu
egzaminu maturalnego w danej sali. Protokot podpisuja osoby wchodzace w sktad
zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy.
3. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespolu
egzaminacyjnego:
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koperty zwrotne zawierajace prace egzaminacyjne,

w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
—niewykorzystane lub wadliwe ptyty CD,

podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego i obserwatorow
protokol przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali,

uzupetniony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej, plan sali.

4. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno§¢ materiatow z danej
sali w obecnosci wilasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego, uzupeinia
protokol, ktory drukuje 1 podpisuje. Protokdl nalezy sporzadzi¢c w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach.

5. Jeden podpisany egzemplarz protokotu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob
okreslony przez dyrektora tej komisji. Do protokotu zbiorczego dotacza si¢:

a.

b.

g

koperty zwrotne zawierajace prace egzaminacyjne z wszystkich sal
egzaminacyjnych,

koperty z arkuszami egzaminacyjnymi, wadliwe ptyty CD (w przypadku egzaminu
maturalnego z j¢zyka obcego nowozytnego),

uzupetnione wykazy zdajacych z kazdej sali egzaminacyjne;j,

kopie zaswiadczen stwierdzajacych wuzyskanie tytulu laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej,

kopie wykazu zawartosci przesytki z materialami egzaminacyjnymi dostarczone;j
przez dystrybutora,

decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
(o ile taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych zdajacych,
plany sal,

W szkolnej dokumentacji egzaminu maturalnego pozostaja:
a.

b.

C.

d.

.

f.

protokoty przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu

z poszczegodlnych sal,

protokoét zbiorczy przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czgsci
pisemnej,

oryginal wykazu zawartosci przesylki z materialami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora,

kopie wykazow zdajacych przystepujacych do egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali,

kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu,

kopie planoéw sal.

7. Dokumenty dotyczace egzaminu szkota przechowuje do 8 stycznia 2026 r.,
a w przypadku egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym — do 10 marca 2026 r.

7.4 Egzamin maturalny z informatyki.

1.

Egzamin maturalny z informatyki przebiega zgodnie z procedurami przygotowanymi
przez OKE.
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Egzamin maturalny z informatyki w Formule 2023 sktada si¢ z jednej czgsci (zdajacy
otrzymuja jeden arkusz egzaminacyjny zawierajacy wszystkie zadania
egzaminacyjne).

Egzamin maturalny z informatyki w Formule 2015 sktada si¢ z dwoch czgsci

(w kazdej czesci zdajacy otrzymuja inny arkusz egzaminacyjny), pomiedzy ktérymi

jest potgodzinna przerwa.

a) Cze$¢ pierwsza egzaminu z informatyki w Formule 2015 (Cz¢é¢ I) polega na

rozwigzaniu zadan egzaminacyjnych bez korzystania z komputera i przebiega wedtug

takich samych zasad, jak w przypadku pozostatych przedmiotéw egzaminacyjnych

w czgsci pisemnej. Jezeli rozwigzanie zadania lub jego czesSci polega na

przedstawieniu algorytmu, to zdajacy zapisuje go w wybranej przez siebie notacji:

listy krokow, pseudokodu lub jezyka programowania, ktory wybrat na egzamin z listy
ogltoszonej przez dyrektora CKE.

b) W czesci drugiej egzaminu z informatyki w Formule 2015 (Cze$¢ 1) zdajacy

pracuje przy autonomicznym stanowisku komputerowym.

4. Podczas egzaminu w Formule 2023 oraz w Cze$ci Il egzaminu z informatyki
w Formule 2015 zdajacy pracuje przy autonomicznym stanowisku komputerowym
1 moze korzysta¢ wyltacznie z programoéw oraz danych zapisanych na dysku twardym
1 na innych no$nikach stanowigcych wyposazenie stanowiska lub otrzymanych
z arkuszem egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone korzystanie z tych samych zasobdéw
na réznych komputerach i komunikowanie si¢ zdajacych miedzy soba oraz zdajacych
z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz
zasobow internetu.

5. Stanowisko, przy ktorym pracuje zdajacy, musi:

a) w przypadku egzaminu w Formule 2023 oraz w przypadku Czesci Il egzaminu
w Formule 2015 — zapewnia¢ mozliwo$¢ jednoczesnej pracy z komputerem
1 z arkuszem egzaminacyjnym,

b) w przypadku Czesci I egzaminu w Formule 2015 — zapewnia¢ mozliwos$¢ pracy
z arkuszem egzaminacyjny.

6. Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajacego powinien by¢ sprawny, a jego
konfiguracja musi spelnia¢ wymagania dotyczace systemu operacyjnego, jezyka
programowania i programow uzytkowych, ktore zostaly wybrane przez zdajacego
sposrod znajdujacych sie na liscie ogloszonej przez dyrektora CKE i dostgpnych
w szkole.

7. W przeddzien egzaminu zdajacy sprawdza, w ciggu jednej godziny, poprawnos$¢
dzialania komputera, na ktérym bedzie zdawal egzamin, i wybranego przez siebie
oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora (opiekuna)
pracowni oraz czlonka zespolu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoly). Fakt sprawdzenia
komputera 1 oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym
o$wiadczeniu.

8. W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania dostarczona z licencjami, z ktorej moze korzysta¢ zdajacy.

9. W czasie egzaminu w Formule 2023 oraz w czasie drugiej czgsci egzaminu
maturalnego z informatyki - Formuta 2015 w sali egzaminacyjnej jest obecny przez
caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktéry nie wchodzi w sktad zespotu
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nadzorujacego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawcg zdajacych,
jezeli jest jedynym administratorem pracowni w tej szkole.

Zdajacy, niezwlocznie po zakonczeniu pracy z arkuszem w Formule 2023 oraz
w cze$ci drugiej egzaminu - Formuta 2015, 1 nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni plyty CD-R dokumentujacej prace zdajacego, ma obowiazek upewnic¢ si¢
o0 poprawnosci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu) oznaczonego swoim
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢) wraz ze wszystkimi plikami,
ktore przekazat do oceny. Folder powinien zawiera¢ wszystkie pliki z odpowiedziami
wraz z komputerowymi realizacjami rozwigzanych zadan. Fakt ten zdajacy
potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu.

Zdajacy zajmujg miejsca w sali przy stanowiskach, ktére uprzednio sprawdzili.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci przedstawiciela zdajacych,
wnosi do sali materiaty egzaminacyjne.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze
egzaminacyjne.

W czasie egzaminu:
kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i no$nik DANE zawierajacy pliki
do zadan tego arkusza egzaminacyjnego,
zdajacy sam interpretuje tres¢ otrzymanych zadan i nie moze zadawaé pytan
dotyczacych ich rozumienia i interpretacji, a czlonkowie zespolu nadzorujacego
oraz administrator (opiekun pracowni) nie moga odpowiada¢ zdajagcym na
ewentualne pytania dotyczace zadan ani sugerowac interpretacji,
zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych; sg one poprawne
obowigzkiem zdajacego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co
10 minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL
(a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢), znajdujacym si¢ na pulpicie, oraz na pendrivie, aby
w przypadku awarii sprzetu mozliwe bylo kontynuowanie pracy na innym stanowisku,
zdajacy zobowigzany jest dokumentowal rozwigzania zadan praktycznych
w nastgpujacy sposob: wszystkie swoje pliki zdajacy przechowuje w katalogu
(folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL (a w przypadku braku numeru
PESEL - serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢); foldery o innych nazwach nie b¢da kopiowane do sprawdzania,

jesli rozwigzanie zadania lub jego cze$ci przedstawia algorytm lub program
komputerowy, to zdajacy zapisuje go w tym jezyku programowania, ktory wybrat
przed egzaminem,

jesli rozwigzaniem zadania lub jego czeSci jest program komputerowy, zdajacy
zobowigzany jest umiesci¢ w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem
PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig 1 numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢) wszystkie utworzone przez siebie
pliki w wersji zrédtowej (nieskompilowanej),

jesli rozwigzaniem zadania jest baza danych utworzona z wykorzystaniem
MySQL(MariaDB), jako dokumentacj¢ zadania zdajacy jest zobowigzany
wyeksportowaé baze danych, zapisa¢ ja w formacie *.sql oraz zapisac tresci
wykonywanych zapytan w jezyku SQL
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i. pliki oddawane do oceny zdajacy nazywa doktadnie tak, jak polecono w tresciach

zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem zgodnym
z zadeklarowanym oprogramowaniem), jakie podaje w arkuszu egzaminacyjnym;
pliki o innych nazwach nie beda sprawdzane przez egzaminatorow,

j. przed uplywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajacy ma obowigzek zapisac

15.

16.

—

w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL (a w przypadku

braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub innego dokumentu

potwierdzajacego tozsamos$¢) ostateczng wersje plikow przeznaczonych do oceny,

w tym pliki z komputerowg realizacjg rozwigzan utworzone przez zdajacego

w programach uzytkowych badz jezyku programowania.
W przypadku awarii komputera zdajacy natychmiast informuje o tym zespot
nadzorujacy. Jesli proba usunigcia awarii nie powiedzie si¢ w ciggu 5 minut, to zdajacy
jest kierowany do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej
(wyposazonego w takie samo oprogramowanie). W sytuacji opisanej wyzej zdajacy
otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwala przerwa w pracy (czas od zgloszenia
awarii do momentu ponownego podjecia pracy).
Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidlowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg egzaminu od strony technicznej oraz zarchiwizowanie prac
przeznaczonych do oceny. Przygotowuje pracownie nastgpuje zgodnie wytycznymi
zawartymi w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2024 r. w sprawie listy systemow operacyjnych, programéw uzytkowych oraz jezykoéw
programowania w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki w roku 2025 oraz
Komunikacie o informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w ,,Formule 2023 oraz ,,Formule 2015” obowigzujagcym w roku szkolnym
2024/2025.” ogtoszona przez CKE.

Inne.

W przypadku technicznej awarii uniemozliwiajacej prawidlowy przebieg czesci
pisemnej egzaminu, przewodniczacy ZE natychmiast kontaktuje si¢ z dyrektorem OKE
w celu podjecia decyzji co do dalszego przebiegu egzaminu.

W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia zdajacych przewodniczacy ZE natychmiast
powiadamia stuzby ratownicze i poddaje si¢ ich zaleceniom oraz kontaktuje si¢
z dyrektorem OKE celem podjecia dalszych decyzji odnosnie przebiegu egzaminu.

W przypadku zaistnialej sytuacji nie zapisanej w niniejszej instrukcji zastosowanie ma
,Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego
w Formule 2023 oraz w Formule 2015 obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025.”
ogtoszona przez CKE - www.cke.edu.pl

Wszystkie inne nieuregulowane sytuacje, mogace mie¢ wplyw na przebieg lub wyniki
egzaminu przewodniczacy ZE konsultuje z Dyrektorem OKE w Poznaniu.
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